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1 Glosario

Baixo esta epigrafe preténdese describir os termos, acrénimos e abreviaturas que se utilizaran ao longo

deste manual do usuario.

1.1 Termos

Os comuns ao resto de aplicacions do SXA detéllanse na epigrafe Termos do Anexo |. Aspectos xerais
para o manexo das aplicacions.

Aqui detallanse os especificos:

TERMO

DESCRICION

Unidade de
informacion

Agrupacion funcional dun conxunto de datos que se trataran
conxuntamente para a definicion dos tipos de solicitude.

Impreso

Agrupacion das unidades de informacion que se realizar en
funcion das necesidades de contido de cada tipo de solicitude,
con base no indicado na normativa correspondente que
finalmente se publigue.

Modulo

Conxunto de elementos que compofien unha aplicacién, a
través dos cales se pode acceder &s distintas funcionalidades.

Opcidn

Elemento de primeiro nivel dentro un médulo que permite
executar unha accion.

Subopcidn

Elemento de segundo nivel do médulo, dependente dunha
opcién, que permite executar unha accion.

Marcos

Zonas en que se divide a area de traballo.
- Cando accedemos a unha solicitude para modificar o seu
contido ou simplemente para consultalo,j temos duas:
o Marco de solicitudes.
o Marco de visualizacion de impresos en formularios.
- Cando accedemos para configurar solicitudes, temos
distintos marcos segundo o nivel da configuracién en que
nos encontremos:
o Marco de Impresos Dispofiibles.
o Marco de Impresos Incluidos.
o Marco de UL.

Arbore

Estrutura de elementos interconectados cuxa representacion

grafica nos mostra a xerarquia que permite a sta organizacion.

Encontraremos varias:

- Solicitude: arbore de impresos .

- Arbore de Impresos que compofien un Tipo de
Solicitude.

- Arbore de Ul gue compofien cada un dos Impresos.
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1.2 Acrénimos e abreviaturas

Os comuns ao resto de aplicacions do SXA detallanse na epigrafe Acrénimos e abreviaturas do Anexo I.
Aspectos xerais para 0 manexo das aplicaciéns.

Aqui detallanse os especificos:

ACRONIMO / -
ABREVIATURA DIESIGAClO
Aplicacion de control de accesos para as aplicaciéns do
SxaCac .
subsistema xeral de axudas.
Aplicacion de captura de datos de solicitudes para as
SxaCap aplicacions do sistema de xestion de axudas.
Aplicacion de xestion de datos para as aplicacions do
Sxaxst subsistema xeral de axudas.
Ul Unidade de informacion.
2 Obxecto

O obxecto deste documento é detallar aos usuarios da aplicacién de captura de datos de solicitudes de

axudas no ambito da xestién de axudas, en diante SxaCap, o seu funcionamento.

3 Descricion xeral da aplicacion

O obxectivo desta aplicacion é a xestion dos procesos de captura de datos das solicitudes de axudas
directas no marco da nova PAC desde 2015, asi como das medidas de desenvolvemento rural asimiladas
ao Sistema integrado de xestidn e control de axudas.

4 Autenticacion e acceso a aplicacion

Realizarase segundo o detallado nas epigrafes Acceso ao SXA e Autenticacién, do Anexo I. Aspectos
xerais para o manexo das aplicacions.

Unha vez chegados ao Panel de aplicaciéns do SXA, e se 0 usuario ten 0s permisos correspondentes
para acceder a SxaCap, seleccionaremos o acceso correspondente a “Captura da solicitude” e entraremos

na aplicacion.
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| 5 Moddulos e funcionalidades

O aspecto que presenta a aplicacion é o seguinte:

~ Eann;f &
% 2
P | Logotipo Y

"-": Titulo
Cabecera
+ Idiomas
Nl A‘

Bienvenido | Benvingut | Benvido | Ongi etorri

{2} Campafia: Campafia 2014 Javier Castells Ranz jel U

Servicios Centrales &

emesas y Lotes  Regisuo Presen onsultas - Informes iZagones  EXportacon  Catalogos Auxiiares ministacon  Ayuda 3

Menu Principal

Etiquetaronse as distintas partes que compofien a pantalla inicial. A explicaciéon correspondente pédese
encontrar na epigrafe Composicion da pantalla xeral do Anexo |I. Aspectos xerais para 0 manexo das

aplicacions.

A continuacion detallaremos o funcionamento dos distintos modulos que compofien a aplicacion.

5.1 Menu Solicitudes

Neste modulo encéntranse agrupadas as solicitudes en dous grandes grupos. En cada un deles

realizaranse as operacions que afecten estes tipos de solicitudes.

Solicitudes  Remesas y Lotes  Reaqist
Salicitud Unica »

Solicitud Derechos Pago Basico ¢
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51.1 Solicitude Unica

No submédulo de Solicitude Unica enclntranse agrupadas as operaciéns que se van realizar coa solicitude
Unica, as solicitudes de alegacions ao Sixpac e as solicitudes de modificacion.

Solicditudes  Remesas v Lotes  Redgistro Presendal  Consultas - Informes  Autorizado

Solicitud Unica r Alta de Salicitud

Solicitud Derechos Pago Basico  » Edicién de |a Soligtud
Consulta de Selicitud
Fusién de Solicitudes
Consulta/Ratificadon Borrador de Solicitud
Solicitud Manual Registrada

Solicitud Causa Fuerza Mayor

5.1.1.1 Alta de solicitude.

Permite realizar a alta dunha solicitude no sistema. Accedemos seleccionando a primeira opcién do menu:
Solicitudes ~ Remesas y Lotes  Registro Presencial  Consultas - Informes  Autorizac

Salicitud Unica 4 Alta de Solicitud
Saolicitud Derechos Pago Bésico  » Edicidn de la Solicitud

Consulta de Solidtud

Fusidn de Solidtudes
Consulta/Ratificacion Borrador de Selicitud
Solicitud Manual Registrada

Solicitud Causa Fuerza Mayor

5.1.1.1.1 Formulario: composicion e definicion dos campos.

Presenta o seguinte aspecto:

Alta de Solicitud Guardar

CIF{MIF del titular de la solicitud

Nombre Razdn Social

Primer Apelida Segundo Apellido

Tipo de Solicitud
--Seleccione Tipo de Solicitud-- v

Cadigo de Identificacion del Productor - =
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Componse dos seguintes campos:

- [CIF/NIF do titular da solicitude] Identificacion do produtor solicitante. Debe cumprir o algoritmo.
Obrigatorio.

- [Nome/Raz6n social] Nome do produtor solicitante. Obrigatorio tanto para persoas fisicas como
xuridicas. Modificable.

- [Primeiro apelido] 1° apelido do produtor solicitante. Obrigatorio s6 para persoas fisicas. Modificable.

- [Segundo apelido] 2° apelido do produtor solicitante. Obrigatorio s6 para persoas fisicas con DNI.
Modificable.

- [Tipo de solicitude] Permite seleccionar o tipo de solicitude que imos dar de alta no sistema para o
produtor que identificamos nos campos anteriores. Dispon dunha lista de valores despregable con todos
os tipos de solicitude definidos neste maédulo. Se prememos na frecha existente a dereita da sla caixa
de texto, amosaranse todas as solicitudes:

Tipo de Solicitud

--Seleccione Tipo de Solicitud-- b
| —Seleccone Tipo de Solicitud— ]
Solicitud Unica
Solicitud de Modificadién

Solicitud de Alegaciones al SigPac

- [Cédigo identificacion do produtor] Cédigo que cada O.P. asignou a cada solicitante.

5.1.1.1.2 Funcionalidade. Alta dunha solicitude.

1. Seleccionamos a opcién de menda.
2. Abrese o formulario descrito na epigrafe anterior e teremos dias opcions para dar de alta:

a. Se é un novo solicitante ou non queremos recuperar a informacion de anteriores solicitudes do
mesmo solicitante, introducimos o seu NIF/NIE na casa [CIF/NIF do titular da solicitude] e

prememos o boton

- Se o produtor ten unha solicitude en estado “Rexistrada”’ na presente campafia e para o
mesmo tipo de solicitude, cargaranse os datos nos campos [Nome/Razén social], [Primeiro
apelido] e [Segundo apelido].

- Se o produtor ten unha solicitude de tipo distinto a que se quere dar de alta, en calquera estado
e da presente campafia, cargaranse os datos nos campos [Nome/Razén social], [Primeiro
apelido] e [Segundo apelido].

- Se o produtor tivo solicitude na campafia inmediatamente anterior e do mesmo tipo, cargaranse
os datos nos campos [Nome/Razén social], [Primeiro apelido] e [Segundo apelido].

- En caso contrario (€ dicir, ser novo na presente campafia) mostrara unha mensaxe indicando a
dita situacion,
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Mo existe ningln titular para el CIFMIF indicado.
Para continuar con el alta de la solicitud, debe
indicar los datos personales.

Aceptar

E teremos que introducir manualmente os datos nos campos [Nome/Razdon social], [Primeiro
apelido] e/ou [Segundo apelido], se procede.

- Posteriormente seleccionaremos o valor que precisemos en [Tipo de solicitude].

b. Se do solicitante existen solicitudes da mesma campafia ou anteriores campafas e gueremos

recuperar esa informacién, premeremos o botdn * en [Codigo de identificacion do
produtor] e aparecera unha venta con 10 caracteres dos cales habera que cubrir 4 que o
programa elixira aleatoriamente:

Codigo de Identificacion del Productor -0

v K

Inkroduzea las siguientes 4 posiciones del codigo;

Yo 12345678910
***I

oo *

- Se o solicitante dispon deste codigo cubrird tamén o [CIF/NIF do titular da solicitude]

- Posteriormente seleccionaremos o valor que precisemos en [Tipo de solicitude].

3. Para finalizar premeremos o boton “Gardar” para que os datos introducidos na alta queden
gravados. Se na presente campafia existe xa unha solicitude dese tipo e non esta en situacion
remesada, non nos deixara gravar e amosara a seguinte mensaxe de erro:

Informacion = X
Mensaje Tipa
‘fa existe una solicitud de este tipo para la campana actual '&

5.1.1.2 Edicién da solicitude

Permite acceder a unha solicitude no sistema para poder realizar modificacions. Accedemos seleccionando
a segunda opcioén de menu:
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Solicitudes =~ Remesas y Lotes  Registro Presencial — Consultas - Informes  Autorizaci

Solicitud Unica 0 Alta de Solicitud
Solicitud Derechos Pago Bésico  » Edicisn de la Solicitud

Consulta de Solidtud

Fusidn de Solidtudes
Consulta/Ratificacidn Borrador de Solicitud
Solicitud Manual Registrada

Solicitud Causa Fuerza Mayar

5.1.1.2.1 Formulario: composicion e definicion dos campos.

O formulario de busca de solicitudes para modificar presenta o seguinte aspecto:

Edicion de Solicitudes = Consultar Limpiar
Tipos de Solicitud N2 solicitud Estado de la Solicitud ~ Provincia Municipio
--Todos-- v --Todos-- T | - Seleccione Provincia- ¥ | -- Seleccione Municipio - ¥
CIF/NIF MNombrefRazdn Social Primer Apelido Segundo Apellido

- [Tipo de solicitude] Permite seleccionar o tipo de solicitude que imos consultar. Dispén dunha lista de
valores despregable con todos os tipos de solicitude definidos neste médulo. Se prememos na frecha
existente 4 dereita da slia caixa de texto, amosarase a seguinte informacion:

Tipo de Solicitud

—-Selecdone Tipo de Solicitud-—-
| —Selecdone Tipo de Solicitud—

Solicitud Unica

Solicitud de Modificacion

Solicitud de Alegaciones al SigPac

- [N° Solicitude] Numero de identificacion da solicitude, que lle foi asignado automaticamente no
momento da Solicitude Unica.

- |[Estado da solicitude] Amosa o estado de tramitacién en que se encontra a solicitude. Se prememos
na frecha existente & dereita da sta caixa de texto, amosarase a seguinte informacion:

Estado de la Solicitud

--Todos-- ;‘
| Abierta )
Finalizada
Remesada
| Registrada

- [Provincia] Provincia correspondente ao domicilio de residencia. Se prememos na frecha existente a
dereita da sUa caixa de texto, amosarase a relacion de todas as provincias de Espafia.
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- [Municipio] Municipio correspondente ao domicilio de residencia. Se prememos na frecha existente &
dereita da sUa caixa de texto, amosarase a relacion de todos os municipios correspondentes a provincia
indicada no campo anterior.

- [CIF/NIF] Identificacion do produtor solicitante.
- [Nome/Raz6n social] Nome do produtor solicitante.
- [Primeiro apelido] 1° apelido do produtor solicitante.

- [Segundo apelido] 2° apelido do produtor solicitante.

5.1.1.2.2 Funcionalidades. Edicién dunha solicitude.

1. Seleccionamos a opcién de menda.
2. Abrese o formulario descrito no nimero anterior.

3. Seintroducimos valores en calquera dos campos e decidimos volver a situacién orixinal, premeremos o

botén LMPIF & deixara os campos baleiros.

4. Eliximos calquera dos campos descritos e introducimos o valor que consideremos oportuno, para

utilizalo como criterio de busca. A continuacién prememos o boton * “Consultar” gue se encontra a
dereita do titulo do formulario, ou a tecla “Enter”. Como resultado desta consulta, amésase a lista dos
solicitantes que cumpren os requisitos do filtro. Presenta a informacion da seguinte forma:

CIFfNIF Nombre/Razén Social Apelido 1 Apelido 2

- Alicia Pérez Pérez

Registros desde 13 1 Pag.1 ~ 10Reg. por pagina =

Na parte inferior aparece o Pé de lista que nos permite configurar a visualizacién da relacién de
solicitantes resultantes no caso de ser mais numerosa.

7 L) ~ . .
5. Se prememos sobre o botén que se encontra & dereita dos datos (ou ben facemos dobre clic sobre
calquera dos campos que compofien 0 rexistro que precisamos visualizar), amosase o formulario de
resumo de solicitudes dese produtor, que presenta a seguinte informacion:

Resumen de Solicitudes

Clara Eugenia Carrillo Ferrdn

Tipo de Solicitud Datos de la Solictud

Estado Provincia Municipio Fecha Creacion Aabito Fechade  FechaRegistro Mimero Registro
Organizativo modificacion

- [(2Solicitud Onica
35 Abierta Cordoba Carlota, La 09/10/2014 Servicios Centrales  20/10/2014

7 L) 7 . .
6. Se prememos sobre o botén que se encontra a dereita dos datos (ou ben facemos dobre clic sobre
calquera dos campos que compofien o rexistro que precisamos visualizar), na area de traballo
amadsanse dous marcos:
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Ediciin de Solicitudes <

S e O

Irdlesrrrad i -
ks Pz Pirez
Solicitud Urdcs
. SRR RIE Cuadro identificador del solici
Estado: Ablerts de la solicitud ( Tipo, N%y Es

Solcitud w
= W sshend Urica
| Bates Gencrales
@ ] sokotss poRt
1] Datos Adconsles
] Documentacin Arbol de impresos a cumplimentar
| Datos de Recntes I

1] Explotacones Ganaderas
| Sacos Marco de solicitudes
4[] patos Esoeditcos Por
% ] Dates ayudas Asociadas
| Resumen de la sobatud
# [ tnformacdn Complementana

Histérico de estados v
Fecha Estado Histérico de estados

MOS0 Aberta Marco de visualizacion de impresos en el formularios

- Marco de solicitudes: é a Area de consulta de solicitudes do tipo seleccionado para un
determinado produtor consultado. Das que existan, seleccionaremos aquela con que se vai
continuar a formalizacién ou tramitacién. Componse dos seguintes elementos:

o aparece co texto en negra e inférmanos sobre a opcion de menld en que nos
encontramos dentro do menu Solicitudes.

o Botoeira das solicitudes: conxunto de botdns que permite realizar distintas operacions
relacionadas cunha solicitude. Dependendo do estado en que se encontre a solicitude
apareceran uns e outros.

“Consulta de Consulta o ultimo proceso de validaciéon do contido da solicitude
Y validacion” ao cal se someten todas as solicitudes.
s ‘Finalizar” Permite pasar a solicitude do estado “Aberta” a “Finalizada.
e Abrir Permite pasar a solicitude do estado “Finalizada” a “Aberta.

« s Ex r r r rizar rfici xpl ién
‘ Caracterizacién da ecuta o proceso para caracterizar as supe pes_/p plotacions
/ L : » do solicitante e poder emitir o informe de obrigacions respecto
condicionalidade . )
da condicionalidade.

\\‘:);’ “Rexistrar” Permite pasar a solicitude do estado “Finalizada” a “Rexistrada”.
“Imprimir”
P p Xera o *.pdf.
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o Informacién: presenta a identificacion do solicitante (con nome e apelidos, e NIF), esta
resaltada en azul e sublifiada; se facemos clic sobre calquera delas, visualizamos o
resumo de solicitudes. Respecto da solicitude indicanos o tipo, o nimero e o estado
de tramitacion en que se encontra.

o Solicitude: arbore de impresos para cubrir: presenta unha estrutura de carpetas
dependentes en que se mostran os impresos que compofien a solicitude (que é o nivel
superior da dita estrutura).

o Histoérico de estados: mostra a relacidon de estados por que pasou a solicitude na
captura e a data en que se produciu o0 paso a ela.

- Marco de visualizacion de impresos en formularios. E a area en que se mostra o formulario
de gravacion correspondente ao impreso seleccionado en Solicitude: arbore de impresos .

7. Unha vez realizadas as modificaciéns correspondentes nalgin campo das Ul que compofien os

impresos, para finalizar premeremos o botén para que os datos introducidos no modificacion
queden gravados.

5.1.1.2.3 Funcionalidades. Validaciéon dunha solicitude.

1. Realizamos os pasos descritos no nimero anterior do 1 ao 5.

2. Pulsaremos sobre o boton |~ “Consulta da validacion” da botoeira de solicitudes. Ponse en
funcionamento o proceso de validacion.

% Walidar
3. Se se realiza por primeira vez, avisara de que non hai informacion e activarase o boton
Prémese nel e aparecera un informe con todas as validaciéns activas, o tipo de validaciéon e o seu

resultado. Se se realizou anteriormente, aparecera o resultado da Ultima validacién realizada.

Validacién de la solicitud % Validar

Fecha de ejecucidn de la validacidn:

. PROCESO DE VALIDACION CON ERRORES. NO PERMITE FINALIZAR LA SOLICITUD.

Codigo Tipo Drescripcion Ejecutada Resultado

u
[ |
<

Comprobacién de |z existenciz del domicilio de notificaciin,

g
B
=

Verificacidn da que el soliciani eviste en la relacidn de cusntss bancariss vélides segin el OF,

<

Werificacion de |z asistenciz de marcs de lines de =yuds que solicits por bos datos declaradas,

Verficacidn de que Iz linea de 2yuda solichads que declers en cads redinto estd admitidz para |z campafia en cumso y 2
‘compatible con otras liness de ayuda solictadas en e recinto,

<

203

207 Werific que el producto declarado en cada recinto s=2 compatible con el uso asignado en SIGPAC para ese recinto,
Comprobaciin de que bajo un misma nimans de parcels sgrioolz o foresta] no existan productos o iness de 2yuds o sus
combinaciones admitidas ylo sistemas de sxplotzcion diferentes,

<

22 Verificacin conirz SIGPAC de si en los recintos hay declarados oddigas de agregados muks o o evistentes en ol municipio,

<

13 Verificacin contra SIGPAC de si en los recintos hay declarados oddigos de zona muks © no eistentes en o agregado.

EEEEENE
0]

214 Verificacin contra SIGPAC de si el cidiga de paligone declarado e no muko y eiste para s zona,

<
EX XX X XK XXX

i

Acceso dlrectn a impreso seleccionado Datos

Imprasos Unidades de Informacidn Datos Datos de validacian
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4. Se facemos clic nalgin dos rexistros, na parte inferior mostraranos os Impresos, Unidades de
Informacién e Datos a que afecta esa validacion.

214

Impresos
Diztos de Recintos
Diztos de Recintos
Diztos de Recintos
Diztos de Recintos
Diztos de Recintos

5. Se facemos clic en

L Verificacion contra SIGPAC de si el codigo de poligano declarado es no nulo  existe parz |z zona, v

e -4 e ' ' ' ' - - ra

Acceso directo a impreso seleccionado Datos

Unidades de Informacidn Datos Datos de validacidn
Datos Genersles de Recintos Cidigo de |z provinciz L =240 124042
Diztos Generzles de Recintos Cadiigo del municipio - _] (IDPARCELA) Identificador parcelz agricola: 2
Diztos Generzles de Recintos Agregado L _] (PROVINCIA) Provincia: 41
Dratos Generzles de Recintos Zona L _] {MUNICIPIC) Municipio: 1

~ [ (#GREGADO) Agregada: D
[ (zoNa) Zonz: 0
[] (roL1GONO) Poligono: 124
[ (PARCELA) Parcela: 4
[ (RECINTO) Recinte: 2
[] (PRODUCTO) Producte: 26
[ 7 W ARTFMIAT Varisdad: 0

Diztos Generzles de Recintos Cadigo poligono

levaranos ao impreso que esta afectado

EST300: ADIEITE i 41 S= 14 1 0 h
2 41 1 1] 1] 124
3 41 S 1A o o +
Solicitud o 4 41 1 o L 4
= g solicinud Unica A 4 = 1 o o 4
=] Datos Eielje’els & 41 14 0 1] 4
(=] Informacidn A..cu:nnal 7 41 1 [} [+] 4
E] Dooumentaciin g
) 8 41 14 0 0 1
| [Drerechos de Pago Bésio
: 9 4 s 1 o o +
| Datos de Recintos
el - - ¢

5.1.1.2.4 Funcionalidades. Finalizacién dunha solicitude.

1. Realizamos os pasos descritos na epigrafe Edicién dunha solicitude do 1 ao 5.

2. Pulsaremos sobre o botén
proceso de validacion.

a. Se existen erros no proceso de validacion, saira a seguinte mensaxe:

Existen errores en el proceso de validacion de la
solicitud, {Desea mostrar la pantalla de
validaciones?

Aceptar Cancelar

¢ X

[T R

B457
26
%

OO ongogogao

“Finalizar” da botoeira de solicitudes. Pofierase en funcionamento o
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Ao Aceptar aparecera o resultado das validacions que se executaron e o tipo de cada unha
delas
¥alidacion de la solicitud \‘:"E Yalidar
Fecha de ejecucidn de la validacion: 17/06/2014 alas 14:17:59
. PROCESO DE YALIDACION CON ERRORES. NO PERMITE FINALIZAR LA SOLICITUD.
Codigo Tipa Descripcidn Ejecutada Resulkada
b Todos (v
o — I I TG G 31 GG T OGS G G ICOIES TGGCH 0 CO I CO G GG SHar e - -
o~

71 —jl Salicitud en la que el representante legal se encuentra entre los excluidos, v v 4

7 il “erificacion de la existencia de datos para cada linea de ayuda que marca que solicita, W v 4

73 il “erificacion de la existencia de marca de linea de ayuda que solicita por los datos declarados, v x

74 A Solicitud que no tiene recintos ni explotaciones ganaderas, W v 4

- A - = -

Para finalizar ser& necesario corrixir os datos que fan que a aplicacion tefia validaciéns tipo erro
e tipo pantalla.

b. Se non existen erros no proceso de validacion saird a seguinte mensaxe:

Informacion — x
Mensaje Tipo
Puede ver el impreso generado en el botdn de imprimir [?,]
Se ha finglizado la solicitud correctamente, [?J

Existen incidencias en el proceso de validacion, se pueden ver en la pantalla de validaciones [-’,]

La solicitud no esté abierta v no se puede modificar, m

5.1.1.2.5 Funcionalidades. Sinatura e Rexistro dunha solicitude.

1. Debera executar previamente Funcionalidades. Finalizacién dunha solicitude para a solicitude
consultada en Edicién dunha solicitude.

2. Premeremos sobre 0 botén \"—9‘ “Rexistrar”. Aparecera unha venta de “Advertencia de Seguridade”
para permitir ao navegador web a descarga da aplicacion (Applet Cliente Afirma) para a realizacién da
sinatura electrénica.
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e )
Advertencia de Sequridad S|

éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre: Applet Cliente Afirma

'E Publicador:  DESCONOCIDO
LU Ubicaciones: http://svic-paci4-test2. ttec.es:8080

htip://pac15-test. ragsatec.es:8080

Se bloqueara la ejecucion de aplicaciones por parte de publicadores
desconocidos en versiones posteriores porque es potencialmente inseguro y
presenta un riesgo para la seguridad.

Riesgo: esta aplicacion se ejecutara con acceso no restringido lo gue puede poner en riesgo su
computadora e informacién personal. La informacién proporcionada no es fiable o es
desconacida, asi que se recomienda no ejecutar esta aplicacidn a menos que conozca su
origen.

Més informacién

Active la siguiente casilla y haga clic en Ejecutar para iniciar la aplicacion

[ Acepto los riesgos y deseo ejecutar esta aplicacién. Ejecutar

Debe marcar a casa “Acepto 0s riscos e desexo executar esta aplicacion” e premer o botén “Executar”.

3. A continuacién, dependendo da configuracién do seu navegador, aparecera unha pantalla para permitir
a execucion deste comporfiente e poder asinar:
Advertencia de Sequridad — )
lé Uy :Permitir acceso a la siguiente aplicacién desde este sitio web? ||P
Sitio Web:  http://pacl5-test.tragsatec.es:8080
Aplicacién: Applet Cliente Afirma
Publicador: DESCONOCIDO
Este sitio web esta solicitando acceder y controlar la aplicacién Java anterior.
Permita el acceso sole si confia en el sitic web y sabe que la aplicacién se tiene que
ejecutar en este sitio.
Nesta pantalla prema o botén “Permitir” para poder continuar co proceso
4. Tras estes pasos, visualizara unha pantalla en que xa podera proceder a executar a sinatura e rexistro
ou a cancelar o proceso.
Firma y Registro de Solicitudes -0X
iDesea firmar y registrar la solicitud?
Aceptar  Cancelar
Nota importante: é posible que esta pantalla poida aparecer de maneira previa as anteriormente
comentadas que permiten ao navegador a execucion do médulo de sinatura e, se asi for, debe esperar
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uns minutos a que estas aparezan. En caso de que non o fagan, xa pode proceder a actuar nesta
pantalla.

Nesta pantalla debera pulsar o botén “Aceptar” para proceder a sinatura e rexistro definitivo da sua
solicitude.

5. Ao premer neste boton aparecera unha pantalla para que seleccione o certificado dixital con que quere
asinar a solicitude

Didlogo de Seguridad

Seleccione un certificado

Vahdo esde: 02/04/2013 hasta 09/03/2113

ra ver | ifi

| NomBRE [ N...
gj

Emisor: FNMT Clase 2 CA
Valido desde: 07/05/2012 hasta 07/05/2015
i i para ver |as propi | certifi

Aceptar Cancelar

Seleccione o certificado e prema “Aceptar” e o proceso de sinatura e rexistro electronico comezara.
Este proceso podera tardar uns segundos, e ao finalizar mostrara unha mensaxe co seu resultado

Informacion PR <
Mensaje Tipo
La operacion se ha realizado satisfactoriamente. @
La solicitud seleccionada no esta abierta y no se puede modificar.

5.1.1.2.6 Funcionalidades. Consulta Sinatura e Rexistro.

1. Deberéa executar previamente Funcionalidades. Sinatura e Rexistro dunha solicitude para a
solicitude previamente consultada en Edicion dunha solicitude.

2. Se o resultado foi satisfactorio, premeremos sobre a entrada Sinatura e Rexistro da Solicitude:
arbore de impresos para visualizar ou descargar o xustificante de recepcion do rexistro da solicitude.
Este € o aspecto que presenta o Marco de visualizacion de impresos en formularios:
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Firma y Registro de la solicitud

Firma y Registro de la solicitud

Firma de la solicitud
Firma de la Solicitud

Justificante de registro de la solicitud
Justificante de Registro de la Solicitud

3. Se prememos sobre a icona . “Visualizar Documento” descargase automaticamente o ficheiro
correspondente. No caso da Sinatura da solicitude, xérase o arquivo *.p7s coa informacion
correspondente. No caso do Xustificante de rexistro da solicitude, xérase o arquivo *.pdf coa
informacion do rexistro que se realizou.

5.1.1.3 Consulta de solicitude

Permite realizar a consulta dunha solicitude no sistema. Accedemos seleccionando a terceira opcion de
menu:

Solidtudes  Remesas y Lotes  Registro Presencial  Consultas - Informes  Autorizac

Solicitud Unica ’ Alta de Solicitud

Solicitud Derechos Pago Basico  » Edicién de |a Solicitud
Consulta de Solicitud
Fusidn de Solicitudes
ConsultafRatificacion Borrador de Solicitud
Solicitud Manual Registrada

Solicitud Causa Fuerza Mayor

5.1.1.3.1 Formulario: composicion e definicion dos campos.

Presenta o seguinte aspecto:

Consulta de Solicitudes B Consulkar ] Limpiar
Tipos de Solicitud 2 solicitud Estado de la Solicitud  Prowvincia Municipio
--Todos-- v --Todos-- ¥ | --Seleccione Provincia- ¥ -- Selecdone Municipio - ¥
CIF/MIF Nombre [ Razdn Social Primer Apelida Segundo Apelido

Componse dos mesmos campos (e co mesmo funcionamento) descritos no nimero de Edicién da solicitude
Formulario: composicion e definicion dos campos do presente documento.

| Data Impresion: 15/04/2015 GAL_20150414 SgaCap-CSI-MN-001-ManualUsuarioEECC_Galicia.doc Péaxina 20 de 79

_ ‘ T Sate MINISTERIO .
- rag C DE AGRICULTURA, ALIMENTACION

e [l E MEDIO AMBIENTE



Fils

MANUAL DE USUARIO Sonem conmioor
Sistema de Xestion de Axudas. Captura da PAC 2015 ManuallsuarioEECC._Gali
Version: 1.1

Data: febreiro 2015

SxaCap

5.1.1.3.2 Funcionalidade. Consulta dunha solicitude.

O funcionamento para acceder a consultar unha solicitude é similar ao descrito no nimero Edicién dunha
solicitude do presente documento.

5.1.1.4 Fusion de solicitudes

Permite realizar a unificacion de toda a informacion relativa a dlias ou mais solicitudes nunha delas.
Accedemos seleccionando a cuarta opcion de menu:

Soligtudes  Remesas y Lotes  Registro Presencial  Consultas - Informes  Autorizaci
Solicitud Unica » Alta de Solicitud
Solicitud Derechos Pago Basico ¢ Edicidn de la Solicitud
Consulta de Solicitud
Fusién de Solicitudes
Consulta/Ratificacion Borrador de Solicitud
Solicitud Manual Registrada

Solicitud Causa Fuerza Mayor

5.1.1.4.1 Formulario: composicion e definicion dos campos.
Presenta o seguinte aspecto:

Fusion de Solicitudes 8 Consultar ™\ Fusion

Tipos de Solicitud e salictud CIF/NIF Mombre/Razdn Social Primer Apellido Segundo Apellido
Solicitud Unica v

Componse dalguns dos campos (e co mesmo funcionamento) descritos no nimero Formulario:
composicién e definicién dos campos do presente documento.

5.1.1.4.2 Funcionalidade. Consulta dunha solicitude.

O funcionamento para acceder a consultar unha solicitude é similar ao descrito no nimero Edicion dunha
solicitude do presente documento. Como resultado desta consulta méstrase a lista das solicitudes
encontradas. Presenta a informacion da seguinte forma:
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Fusién de Solicitudes ® Consultar S\ Fusidn
Tipos de Solicitud e solicitud CIFNIF Nombre/Razén Social Primer Apelido Sequndo Apelido
Solicitud Unica A
Nimera Tipo de Solidtud | Estado de | Nombre/Razén Social Apelido 1 Apelido 2 Nimero  Tipo de Solicitud  Estadodela | Nombre/Razén apelido 1 Apelido 2 Solicitante. Borrar
Solicitud la Solicitud Solicitud Solicitud Social
711 Solicitud Unica Abierta  LUMINITA MARIN SALAS A 710 Solicitud Unica  Abierta MEMA ESCABIA, & & X
718 Solicitud Unica Finalizada Alvaro 729 Solicitud Unica Abierta MATIAS CARRASCO MIRA e/ x
731 Solicitud Unica Abierta Carmen Pérez Lépez
733 Solicitud Unica Abierta LOLA REDONDO SANCHEZ
734 Solicitud Unica Abierta Daniel Zubillaga Lépez
735 Solidtud Unica Abierta  Maria Pérez Pérez il
737 Solicitud Unica Abierta INDRA
738 Solicitud Unica Finalizada Juan Sanchez Garda

5.1.1.4.3 Funcionalidade. Fusion dunha solicitude.

Tendo a vista as solicitudes consultadas, permite elixir aquelas que se van fusionar. Mediante a frecha El
pasanse & venta dereita as solicitudes elixidas. Ten 2 campos modificables:

Sl e

© Seleccidnase quen vai ser o solicitante da nova solicitude fusionada.

=== Se se decide deseleccionar unha solicitude, este boton serve para retornala 4 venta do resto de
solicitudes.

' Fusion

Unha vez que se selecciona o Solicitante, premerase o boton

S0 se poderan fusionar solicitudes do mesmo tipo e que non estean rexistradas.

5.1.2 Solicitude dereitos pagamento basico

No submddulo de Solicitude de dereitos de pagamento basico encontranse agrupadas as operacions para
realizar coas Solicitudes de alegacién & asignacion de dereitos de pagamento basico, as Solicitudes de
cesion de dereitos de pagamento béasico e as Solicitudes de dereitos de pagamento basico a reserva
nacional.

Solicitudez  Remesas y Lotes  Regisi
Solicitud Unica ]

Solicitud Derechos Pago Basico  »
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5.1.2.1 Alta de solicitude.

Permite realizar a alta dunha solicitude no sistema. Accedemos seleccionando a primeira opcién do menu:
Solicitudes  Remesas y Lotes  Registro Presencial  Consultas - Inforn
Salicitud Unica 3
Solicitud Derechos Pago Basico v Alta de Solicitud
Edicidn de la Solicitud
Consulta de Solicitud

Solicitud Manual Registrada
O formulario e o funcionamento é similar ao detallado en Alta de solicitude Unica.

5.1.2.2 Edicién da solicitude.

Permite acceder a unha solicitude no sistema para poder realizar modificacidons. Accedemos seleccionando
a segunda opcién de menu:

Solicditudes = Remesas y Lotes  Registro Presencial — Consultas - Inform
Solicitud Unica 3
Solicitud Derechos Pago Basico  » Alta de Solicitud
Edicign de la Solicitud
Consulta de Salicitud

Solicdtud Manual Registrada

O formulario e o funcionamento é similar ao detallado en Edicién da solicitude Unica

5.1.2.3 Consulta da solicitude.

Permite realizar a consulta dunha solicitude no sistema. Accedemos seleccionando a terceira opcion de
menu:

Solicitudes  Remesas y Lotes  Registro Presendal  Consultas - Inforn
Selicitud Urica v
Solicitud Derechos Pago Basico  » Alta de Solicitud
Edicion de la Solicitud
Consulta de Solicitud

Solicitud Manual Registrada

O formulario e o funcionamento é similar ao detallado en Consulta de solicitude Unica
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5.2 Menu Autorizacions

Este modulo recolle todas as operacidns relacionadas coa xestién das autorizacions.

521 Titularidade. Alta Cambio.

Permite realizar a alta dun cambio de titularidade. Accedemos seleccionando a segunda opcién do menu e
a primeira do submenu:

Autorizaciones  Exportacdn  Catdlogos Auxiliares  Administracion  Ayuda  Salir

Registro Autorizaciones ]
Titularidad i alta Cambio Titularidad
Subrogaciones [ Cesiones compromisos FDR. » Consulta Cambios Titulzridad

\ Baja Cambio Titularidad

5.2.1.1 Formulario: composicion e definicibn dos campos.

Alta Cambio Titularidad &= Imprimir Guardar Limpiar
Titular que Autoriza Titular Autorizado
CIFJMIF del titular CIF/MIF del titular
& ®
Hombre/Razén Social Nambre/Razn Social
Primer Apellido Primer Apeliido
Segunda Apeliido Sequnda Apelido

Causa del Cambio de Titularidad
—Seleccione Causa del Cambio de Titularidad-- ¥
Damiciio (Tmpresa Autorizacion)

--Seleccionar-- v

- Titular que autoriza [CIF/NIF do titular], [Nome/Razdn social], [Primeiro apelido] e [Segundo apelido].
- Titular autorizado [CIF/NIF do titular], [Nome/Razén social], [Primeiro apelido] e [Segundo apelido].
- [Causa do cambio de titularidade] Combo coas posibles causas de cambio.

- [Domicilio (Impreso autorizacién)] Domicilio do titular que autoriza.

5.2.1.1 Funcionalidade.

5.2.1.1.1 Seleccidn de titular autorizado e titular que autoriza.

Permite seleccionar mediante o NIF os titulares implicados e o motivo de cambio de titularidade. En canto se
selecciona o NIF cobrense automaticamente os campos de nome e apelidos.
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5.2.1.1.2 Dar de alta.
Ao dar a Gardar realizase a alta do cambio de titularidade.

5.2.2 Titularidade. Consulta cambios.

Permite realizar a consulta de cambios de titularidade. Accedemos seleccionando a segunda opcion do

menu e a segunda do submenu:

Autorizaciones  Exportacion  Catdlogos Auxiliares  Administracion  Ayuda  Salir

Registro Autorizaciones ]
TR - Alta Cambio Titularidad
Subrogaciones / Cesiones compromisos POR. ¥ Consulta Cambios Titularidad

| Baja Cambio Titularidad

5.2.2.1 Formulario: composicion e definicion dos campos.

Consulta Cambio Titularidad
CIF/NIF del ttular que autoriza CIF/NIF del titular autorizado
Titular que Autoriza Nombre TRuldr Autonzado Nombre Cousa del Cambio
de Titularidad
Carlos Ara Garcia Pitita Ridruejo Ridruejo Orden EHA/451/20¢
Abel Rodriguez Dufour Alicia Pérez Pérez Por otras causas
Registros desde 12 2 Pag.1 ¥ 10 Reg. por pagina »

Os parametros de consulta son:
o [CIF/NIF do titular que autorizal.
o [CIF/NIF do titular autorizado].

Fecha de alta

17/06/2014
16/07/2014

Fecha de bap

17/06/2014

523 Titularidade. Baixa cambio de titularidade.

Permite realizar a baixa loxica de cambios de titularidade. Accedemos seleccionando a segunda opcion do

menu e a terceira do submenu:

Autorizaciones  Exportacidn  Catdlogos Auxiiares  Administracién  Ayuda  Salir

Registro Autorizaciones 3
Titularidad b Alta Cambio Titularidad
Subrogaciones f Cesiones compromisos PDR. » Consulta Cambios Titularidad

[ Baja Cambio Titularidad
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5.2.3.1 Formulario: composicion e definicion dos campos.

Baja Cambio Titularidad & Consultar Guardat
CIF/NIF del titular que autoriza CIF/NIF del titular autorizado
Titular que Autoriza Nombre Titular Autorizado Nombre Causa del Combio de Fecha de alta Fecha de bap
Trularidad

Carlos Ara Garcia Pitita Ridruejo Ridruejo Orden EHA/451/2008 17/06/2014 17/06/2014 75

Abel Rodriguez Dufour Hpes Ridrumy Rurunio) Por otras cousas 16/07/2014 g |
|

Reaistros desde 1 2 2 Pan 1 v 1N Ran nar Aanina -

- [Data de baixa]: para poder dar de baixa o cambio haberé que inserir un valor no dito campo.

5.2.3.2 Funcionalidade.

5.2.3.2.1 Consulta de titular autorizado e/ou titular que autoriza

Permite seleccionar mediante o NIF os titulares implicados.

5.2.3.2.2 Dar de baixa
Ao dar inserir un valor no campo Data de baixa e dar a Gardar realizase a baixa do cambio de titularidade.

5.3 Menu Exportacion

Este modulo recolle todas as operacions relacionadas coa exportacion de datos das solicitudes gravadas
na aplicacion.
Exportacion  Catalogos Aux

Solicitud Completa
Recintos de la Solicitud

5.3.1 Exportacion. Solicitude completa

Permite realizar a exportacion do conxunto de todos os datos da solicitude. Accedemos seleccionando a
primeira opciéon do menu:

Exportacion  Catalogos Au
Solicitud Completa

Recintos de la Solicitud

5.3.1.1 Formulario: composicion e definicion dos campos.

Presenta o seguinte aspecto:
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Exportacidn de Solicitudes 8 Consulka

Tipo de Solicitud e salicibud
--Seleccione Tipo de Solicitud-- v

Componse dos dous primeiros campos (e co mesmo funcionamento) descritos na epigrafe Formulario:
composicién e definiciéon dos campos do presente documento.

5.3.1.2 Funcionalidade. Exportacién de solicitude completa.

1. Seleccionamos a opcién de menda.
2. Abrese o formulario descrito no nimero anterior.

Eliximos calquera dos campos descritos e introducimos o valor que consideremos oportuno, para utilizalo

. . . .z Z L “ ” A H
como criterio de busca. A continuacion prememos 0 boton Consultar”, que se encontra a dereita do
titulo do formulario ou a tecla “Enter”.

3. Como resultado desta consulta, amésase a lista das solicitudes encontradas. Presenta a informacion da
seguinte forma:

N® solicitud Tipo de Sokcitud Estado de la Sokidtud NIF
v r
1 Solicitud Unica Registrada "
18 Solictud Unica Registrada [

Os catro campos que presentan etiqueta dispofien dunha caixa de texto para filtraxe dos rexistros que
se relacionan.

A casa de verificaciébn que aparece a dereita do rexistro permitenos seleccionar a solicitude ou as
solicitudes para as cales imos xerar a exportacion. A que aparece na parte superior desa columna
permitenos marcar e desmarcar todas as solicitudes que aparecen na lista.

4. Unha vez realizada a mencionada seleccion, realizaremos a exportacion, premendo o boton

correspondente, ao formato que se considere mais apropiado: XML co botdn .l ou XSD co botén .

5.3.2 Exportacion. Recintos da solicitude

Permite realizar a exportacion s6 da informacién dos recintos das solicitudes que seleccionemos.
Accedemos seleccionando a segunda opcion do menu:

Exportacion  Catalogos Au:
Solicitud Completa

Recintos de la Solicitud

| Data Impresion: 15/04/2015 GAL_20150414 SgaCap-CSI-MN-001-ManualUsuarioEECC_Galicia.doc Péaxina 27 de 79

MINISTERIO

B Tragsatec DE AGRICULTURA, ALIMENTACION
E MEDIO AMBIENTE



Fils

MANUAL DE USUARIO Sonem conmioor
Sistema de Xestion de Axudas. Captura da PAC 2015 ManuallsuarioEECC._Gali
Version: 1.1

Data: febreiro 2015

SxaCap

5.3.2.1 Formulario: composicion e definicion dos campos.

Presenta o seguinte aspecto:

Exportacion de Recintos ®, Consutar

Tipo de Solcrud Ne soictud
—Seleccone Tipo de Solictud— -

Componse dos dous primeiros campos (e co mesmo funcionamento) descritos na epigrafe Formulario:
composicién e definiciéon dos campos do presente documento.

5.3.2.2 Funcionalidade. Exportacion de recintos da solicitude.

1. Seleccionamos a opcién de menda.
2. Abrese o formulario descrito na epigrafe anterior.

3. Eliximos calquera dos campos descritos e introducimos o valor que consideremos oportuno para

- . . . ., p . » z
utilizalo como criterio de busca. A continuacién prememos o botdn Consultar”, que se encontra &
dereita do titulo do formulario. Como resultado desta consulta méstrase a lista das solicitudes
encontradas. Presenta a informacién da seguinte forma:

M@ solicitud Tipo de Solicitud Estado de la Solicitud MIF
v r
1 Solicitud Unica Registrada -
18 Solicitud Unica Registrada [

Os catro campos que presentan etiqueta dispofien dunha caixa de texto para filtraxe dos rexistros que
se relacionan.

A casa de verificacién que aparece a dereita do rexistro permitenos seleccionar a solicitude ou as
solicitudes para as cales imos xerar a exportacion. A que aparece na parte superior desa columna
permitenos marcar e desmarcar todas as solicitudes que aparecen na lista.

4. Unha vez realizada a mencionada seleccion, realizaremos a exportacion, premendo o boton
correspondente, ao formato que se considere mais apropiado: XML co boton - ou XSD co botén -,
situados na parte superior dereita da pantalla.

5.4 Menu Axuda

Este médulo recolle os documentos de axuda contextual dos distintos elementos da aplicacion, o seu
Manual de usuario e informacioén da version instalada.

| Data Impresion: 15/04/2015 GAL_20150414 SgaCap-CSI-MN-001-ManualUsuarioEECC_Galicia.doc | Péaxina 28 de 79

_ ‘ T Sate MINISTERIO .
- rag C DE AGRICULTURA, ALIMENTACION

e [l E MEDIO AMBIENTE



Fils

MANUAL DE USUARIO

Sistema de Xestion de Axudas. Captura da PAC 2015

SxaCap

Codigo:  GAL_20150414
SgaCap-CSI-MN-001-
ManualUsuarioEECC_Gali
cia.doc

Version: 1.1

Data: febreiro 2015

Avuda  Salir
Avuda conkextual
Manual de usuario

Acerca de

541 Axuda contextual

Accedemos seleccionando a primeira opcion do menu.

Avuda  Salir

Avuda conkextual
Manual de usuario

Acerca de

Abrenos noutra paxina a axuda.

B+ Pagina principal

fi- 8

| mh v Pignav Seguridad Herramientas » (@~

SGACAP - Ayuda

i=Mend indice Bisqueda

@ 1 Glosario Lo Pagina principal
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542 Manual de usuario

Accedemos seleccionando a segunda opcién do mend.
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Ayuda  3alir
Ayuda conkextual
Manual de usuario

Acerca de

Abrenos o Manual de usuario en formato PDF e permite gardalo e imprimilo.

543 Acerca de

Accedemos seleccionando a terceira opcion do mend.

Avuda  Salir

Avuda contextual
Manual de usuario

Acerca de

Inférmanos do numero de version da aplicacion.

Captura de la solicitud

Yersidn 0.3.0
Aceptar
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| 6 Impresos de solicitude

Nesta epigrafe vaise explicar o funcionamento dos distintos impresos de solicitude que poden compor un
determinado Tipo de solicitude. Ainda que os impresos son un compofiente parametrizable na aplicacion, o

funcionamento que se vai explicar vai ser para os formatos definidos por defecto.

6.1 Datos xerais

Permite realizar o mantemento (alta, consulta e modificacion) do contido das unidades de informacién nas
diferentes solicitudes:

Datos identificativos da solicitude.

Datos persoais do solicitante.

Tipoloxia de cesidn de dereitos de pagamento béasico
Datos do cedente

Titularidade.

Comunicacion correo electrénico / SMS
Enderezo de notificacion.

Enderezo de notificacion do cedente
Enderezo residencia igual que notificacion.
Enderezo residencia.

Datos bancarios.

Datos fiscais.

Coénxuxe.

Representante.

Solicita.

6.1.1 Composicion do formulario e definicion dos campos

6.1.1.1

DATOS IDENTIFICATIVOS da SOLICITUDE.

Os campos que compofien este bloque de informacion son NON modificables, e son os seguintes.

DATOS IDENTIFICATIVOS

Murnero Solicitud Estado Cormunidad Autdnoma Provincia

] Abierta

Mimero Registra

Fecha Firma

Fecha Registro
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- [Numero Solicitude] Identificador numérico da solicitude. Asignase automaticamente no momento de
dar de alta a solicitude.

- |[Estado] Estado de tramitacién en que se encontra a solicitude en captura. Vai evolucionando en
funcién do contido da solicitude e do resultado dos procesos de validacion a que é sometida.

- [Comunidade Auténoma] Descricién da C.A. dentro da cal se encadra a solicitude.

- [Provincia] Descricion da provincia, dentro da [Comunidade Autébnoma] en que se encadra a
solicitude.

- [Data Sinatura] E a data de solicitude, en que o solicitante a asina. Presentara o formato DD/MM/AAAA.

- [Data Rexistro] E a data de presentacion da solicitude, en que ten lugar a entrada en rexistro.
Presentara o formato DD/MM/AAAA.

- [Ndmero Rexistro] O identificador que se xera no momento de rexistrarse a solicitude.

6.1.1.2 DATOS PERSOAIS DO SOLICITANTE.

Os campos que compofien este blogue son os seguintes:

DATOS PERSOMNALES DEL SOLICITANTE

CIFjNIF MombrefRazon Social Primer Apellido Segundo Apelido
RIGOBERTO ENTREPINGS PLENTES

F. Nacimiento  Sexo Estado Civil Tekéfono Mévil Email

08/05/1972 _31 Yardn ¥ (Casadoja Y | 913226526 2reezezel

- [CIF/NIF] Identificacion do solicitante. Obrigatorio en Alta de solicitude Non modificable.

- [Nome/Raz6n social] Nome ou razén social do solicitante. Obrigatorio (tanto para persoa fisica como
persoa xuridica) en Alta de solicitude. Modificable en Edicién dunha solicitude.

- [Primeiro apelido] 1° Apelido do solicitante. Non obrigatorio no caso de ser persoa xuridica e
obrigatorio no caso de persoa fisica, en Alta de solicitude. Modificable en Edicién dunha solicitude.

- [Segundo apelido] 2° Apelido do solicitante. Non obrigatorio no caso de ser persoa xuridica ou ser
persoa fisica con NIE e obrigatorio no caso de persoa fisica con DNI, en Alta de solicitude. Modificable
en Edicion dunha solicitude.

- [F. Nacemento] Data de nacemento do solicitante. Non accesible no caso de ser persoa xuridica e
obrigatorio e modificable no caso de persoa fisica, en Edicion dunha solicitude. Presentara o formato
DD/MM/AAAA.

- [Sexo] Sexo do solicitante. Non accesible no caso de ser persoa xuridica e obrigatorio e modificable no
caso de persoa fisica, en Edicién dunha solicitude. Dispdn dunha lista de valores despregable.

- [Estado Civil] Estado civil do solicitante. Non accesible no caso de ser persoa xuridica e obrigatorio e
modificable no caso de persoa fisica, en Edicion dunha solicitude. Dispén dunha lista de valores
despregable.

- [Teléfono] Teléfono fixo do solicitante. Non obrigatorio e modificable. Debe estar composto por 9
dixitos.
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- [M0bil] Teléfono mébil do solicitante. Obrigatorio cando se marcou [Autorizo a Administracién para
recibir comunicaciéns mediante correo electronico e/ou SMS] e non se cubriu [Correo electrénico].

Modificable. Debe estar composto por 9 dixitos.

- [Correo electrénico] Correo electrénico do solicitante. Obrigatorio cando se marcou [Autorizo a
Administracion para recibir comunicaciéns mediante correo electrénico e/ou SMS] e non se

cubriu o [M6bil]. Modificable. Debe conter o simbolo “@”.

6.1.1.3 TIPOLOXIA DE CESION DE DEREITOS DE PAGAMENTO BASICO.

Contén unha lista de valores dos cales se seleccionard o tipo de cesion que comporta ese tipo de

solicitude.
IPOLOGIA DE CESION DE DERECHOS DE PAGO BASICO

Definicidn de Tipo de Cesidn
Venta o cesion definitiva DPB sin tierra (20%: de retendon

6.1.1.4 DATOS DO CEDENTE.

Os campos que compofien este bloque son os seguintes:

DATOS DEL CEDENTE

CIF/NIF Mombre [ Razén Sodal Primer Apeliido Segundo Apellido
32632632wW SANTIAGO SEGLURA GOMEZ

F. Nadimiento Sexo Email Teléfono Mdwil

12/01/2015 4| | varén v | M@M.Es

6.1.1.5 TITULARIDADE.

Componse dun Unico campo:
TITULARIDAD

[~ Titularidad compartida

- [Titularidade Compartida] Casa de verificacion que nos informara sobre a existencia ou non deste tipo

de titularidade.

6.1.1.6 COMUNICACION CORREO ELECTRONICO / SMS.

Componse dun Unico campo:

COMUNICACION CORREQ ELECTRONICO | SMS

[T Autorizacion a la Administracidn para recibir comunicaciones mediante correo electrnico v/fo SMS.

- [Autorizo a Administracién para recibir comunicaciéns mediante correo electrénico e/ou SMS]
Casa de verificacién que se marcara cando se quere autorizar esta forma de comunicacién. Modificable

e non obrigatorio.
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6.1.1.7 ENDEREZO DE NOTIFICACION.

Serd obrigatorio facelo constar sempre, para calquera solicitude. Aparecen todos os campos desactivados
mentres non se seleccione "Novo enderezo" ou un enderezo que xa estivese gardado.

Os campos que compofien este bloque son os seguintes:

DIRECCION NOTIFICACION

Calle Calle N2 5, 2-4, Cazorla - Cazorla {Jaén - Espafia) v
Tipa wia Mombre via Mimera  Blogue Partal Escalera  Planta Puerta Km
Calle ¥ Calle 5 2 A
Provincia IMunicipio Codigo Postal Localidad
Jaén Y Cazorla hd 14005 Cazotla

- [Tipo de via] Identificacién do tipo de via. Dispon dunha lista de valores despregable. Obrigatorio e
modificable

- [Nome via] Denominacion da via. Obrigatorio e modificable.
- [Ndmero] Namero da via. Modificable non obrigatorio.

- [Bloque] Blogue dentro do nimero da via. Non obrigatorio.
- [Portal] Portal do blogque. Non obrigatorio.

- [Escaleira] Escaleira dentro do portal. Non obrigatorio.

- [Planta] Planta dentro da escaleira. Non obrigatorio.

- [Porta] Porta da planta. Non obrigatorio.

- [Km] Punto quilométrico dentro desa via. Non obrigatorio.

- [Provincia] Provincia. Dispén dunha lista de valores despregable. Obrigatorio e modificable en Edicion
dunha solicitude.

- [Municipio] Municipio dentro da provincia. Dispén dunha lista de valores despregable que mostrara os
valores en funcién do valor seleccionado no campo [Provincia]. Obrigatorio e modificable en Edicion
dunha solicie.

- [Cédigo postal] Cadigo postal do municipio. Obrigatorio e modificable en Edicién dunha solicitude.
- [Localidade] Localidade dentro do municipio. Non obrigatorio e modificable en Edicion dunha
solicitude.

6.1.1.8 ENDEREZO DE NOTIFICACION DO CEDENTE.

Os campos que compofien este bloque son 0s mesmos que no punto anterior

DIRECCION NOTIFICACION DEL CEDENTE

Calle ARROYO PITUSA M2 25 { Blg: 1), 1-A, fUENTES - Fuentes (Cuenca - Esparia) A
Tipo via MNombre via Nimero EBlogue Portal Escalera  Flanta Puerta Km
ARROYO PITUSA 25 1 1 A
Provincia Municipio Codigo Postal Localidad
15001 fUENTES
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6.1.1.9 ENDEREZO DE RESIDENCIA IGUAL QUE O DE NOTIFICACION.

Componse dun Unico campo:

DIRECCION RESIDENCIA IGUAL QUE NOTIFICACION

‘ Domicilio de residencia igual al de notificacion

- [Domicilio residencia igual que notificacion] Casa de verificacion que se marcarqd cando a
informaciéon do domicilio é Unica. Cando estd marcada, o bloque de ENDEREZO DE RESIDENCIA
aparece con todos os seus campos desactivados (sombreados en gris).

6.1.1.10 ENDEREZO DE RESIDENCIA.

Non se podera cubrir se se marcou a casa de verificacion de Domicilio residencia igual que notificacion.
Apareceran todos os campos desactivados (sombreados en gris).

O seu contido e funcionamento é o0 mesmo que o descrito no bloque ENDEREZO DE NOTIFICACION.

DIRECCION RESIDENCIA

Calle Calle Mo 5, 2-4, Cazorla - Cazorla (Jaén - Esparia) T
Tipo via Nombre via Namero Bloque Portal Escalera  Planta Puetta km
Calle ¥ Cale 5 2 &
Provincia Municipio Cadigo Postal Localidad
Jaén ¥ Cazorla hd 14005 Cazorla

6.1.1.11 DATOS BANCARIOS.

Componse dos seguintes campos:

DATOS BANCARIDS

ES31 0019 4931 00 0003052645 (DEUTSCHE BAMK, S.AE) ¥

IBAN Entidad Sucursal DC Mimero de Cuenta
ES31 oole . 4931 ® ult] 0003052645

- [Combo Seleccidon/Adicién] Permite “Seleccionar” unha conta corrente que se manexase con
anterioridade para ese produtor, ou ben “Engadir nova conta”. En ambos os casos provoca unha
activacion dos campos desta Ul, que se autocompletardn no caso de ter seleccionado unha conta
preexistente ou ben mostrando os campos en branco no caso de “Engadir nova conta”.

- [IBAN] Cddigo internacional de conta bancaria.

- [Entidade] Cédigo da entidade crediticia. Dispon dunha lista de valores despregable.

- [Sucursal] Cdédigo da sucursal dentro da [IBAN]. Dispén dunha lista de valores despregable.
- [DC] Dixito de control da conta corrente.

- [Ndmero de conta] Ndmero de conta corrente.

Todos os campos, unha vez activados, son obrigatorios en e modificables desde Edicion dunha solicitude.

6.1.1.1 DATOS FISCAIS.

Componse dos seguintes campos:
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DATOS FISCALES
~ Solicitante que se incorpora por primera vez a la actividad agraria

Forma Juridica Cooperativas -
CIF/MNIF Integradora de Ganado

Ingresos Agrarios Integradora Ejercicio
Redente

Ingresos Agrarios Integradora Ejercico
Anterior

Ingresos Agrarios Integradora Dos Anteriores
Ingresos Agrarios Ejercicio Reciente
Ingresos Agrarios Ejercicio Anterior

Ingresos Agrarios Ejercicio Dos Anteriores

- [Solicitante que se incorpora por primeira vez a actividade agraria] Marca seleccionada polos
solicitantes que por primeira vez se incorporan a actividade.

- [Forma xuridica] Despregable para seleccionar a forma xuridica do solicitante.

Forma Juridica Cooperativas b
— Selecconar — |

CIF/NIF Integradora de Ganado

SAT
Ingresos Agrarios Integradora Ejercicio Cooperativas
Reciente Sociedad civil

Ingresos Agrarios Integradora Ejercicio Comunidad de bi,en,ef;
Ariterior QOtras personas juridicas

Persona fisica exenta dedaracidn Renta

Ingresos Agrarios Integradora Dos Anteriores Persona fisica

- [CIF/NIF Integradora de gando]: CIF/NIF da integradora de gando.

- [Ingresos agrarios integradora exercicio recente] Permite cubrir con datos numéricos.

- [Ingresos agrarios integradora exercicio anterior] Permite cubrir con datos numéricos.

- [Ingresos agrarios integradora exercicio dous anteriores] Permite cubrir con datos numéricos.
- [Ingresos agrarios exercicio recente] Permite cubrir con datos numéricos.

- [Ingresos agrarios exercicio anterior] Permite cubrir con datos numéricos.

- [Ingresos agrarios exercicio dous anteriores] Permite cubrir con datos numéricos.

6.1.1.2 CONXUXE.

Componse dos seguintes campos:

CONYUGE
-- Selecdionar -- v
CIF/NIF Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
Sexo Régimen Matrimonial

- [Combo Seleccion/Adicion] Permite “Seleccionar” un cénxuxe que se manexou con anterioridade para
ese produtor, ou ben “Engadir novo conxuxe”. En ambos 0s casos provoca unha activacion dos campos
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desta Ul, que se autopmpletan no caso de ter seleccionado unha conta preexistente ou ben mostrando
0s campos en branco no caso de “Engadir novo conxuxe”.

- [NIF/NIE] Identificacibn do conxuxe. Debe cumprir o formato. Sera obrigatorio no caso de que o
solicitante tefia cuberto o [Estado Civil] co valor de “Casado/a”. Non se admitira un NIF/NIE que se
encontre no Rexistro de excluidos na presente campafia.

- [Nome] Nome do conxuxe. Obrigatorio no caso de introducir valor en [NIF/NIE].
- [Primeiro apelido] 1° apelido do conxuxe. Obrigatorio no caso de introducir valor en [NIF/NIE]

- [Segundo apelido] 2° apelido do conxuxe. Non obrigatorio no caso de ser persoa fisica con NIE e
obrigatorio no caso de persoa fisica con DNI

- [Sexo] Sexo do cénxuxe. Dispédn dunha lista de valores despregable. Obrigatorio s6 en solicitudes que
soliciten axudas PDR.

- [Réxime matrimonial] Réxime matrimonial a que pertence. Dispdn dunha lista de valores despregable.
Obrigatorio s6 en solicitudes que soliciten axudas PDR.

Todos son modificables desde Edicion dunha solicitude.

6.1.1.3 REPRESENTANTE.

Componse dos seguintes campos:

REPRESENTANTE

-- Seleccionar -- v
CIF{NIF Mombre Primer Apelido Segundo Apelido
Sexa

-- Seleccionar - ¥

- [Combo Seleccién/Adicién] Permite “Seleccionar” un representante que se manexase con
anterioridade para ese produtor, ou ben “Engadir novo representante”. En ambos 0s casos provoca
unha activacion dos campos desta Ul, que se autocompretan no caso de ter seleccionado unha conta
preexistente ou ben mostrando os campos en branco no caso de “Engadir novo representante”.

- [NIF/NIE] Identificacién do representante. Debe cumprir o formato. Sera obrigatorio no caso de introducir
os valores de [Nome], [Primeiro apelido] e [Segundo apelido] e, ademais, no caso de que o solicitante
sexa unha entidade xuridica. Non se admitird que coincida co [CIF/NIF do titular da solicitude] nin con
calquera CIF/NIF gue se encontre no Rexistro de excluidos na presente campafia.

- [Nome] Nome do representante. Obrigatorio no caso de introducir valor en [NIF/NIE].
- [Primeiro apelido] 1° apelido do representante. Obrigatorio no caso de introducir valor en [NIF/NIE].

- [Segundo apelido] 2° apelido do representante. Non obrigatorio no caso de ser persoa fisica con NIE e
obrigatorio no caso de persoa fisica con DNI

- [Sexo] Sexo do representante. Dispdn dunha lista de valores despregable. Obrigatorio s6 en solicitudes
gue soliciten axudas PDR.

Todos son modificables desde Edicién dunha solicitude. Son obrigatorios no caso de que o solicitante
sexa unha entidade xuridica.
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6.1.1.4 SOLICITA.

Componse dunha serie de casas de verificacién, unha por cada unha das lifas de axuda que se incluisen
no Tipo de solicitude que se tefia configurado.

SOLICITA
Solicitud Unica:
[+  Admisidn al Régimen de Pago Basico

[~ Pago de la ayuda del Régimen de Pago Basico por todos los derechos que me sean asignados

Excepto no caso de PDR, onde as casas de verificacion se corresponden con cada unha das comunidades
autdbnomas para as cales se poden solicitar lifias de axuda de desenvolvemento rural.

Medidas de Desarrollo Rural asimilidas al Sistema Inteqrado de gestion y control (FEADER) periodo 2014-2020 y/o anteriores, de las siguientes Comunidades Autdnomas:

Andalucia
Aragon
Asturias

Islas Baleares

Todas as casas de verificacion son modificables e estaran condicionadas a posible vinculacién que exista
entre as distintas lifias de axuda (p.e. En solicitude Unica se se solicita “O Pagamento de axuda do réxime
de pagamento basico por todos os dereitos que me sexan asignados” marcarase automaticamente que
solicita O pagamento para practicas agricolas beneficiosas para o clima e o ambiente (Pagamento verde
FEAGA)) e a relacion con algun rexistro de produtores que as condicionen.

6.1.2 Funcionalidades

As funcionalidades dispofiibles estan encamifiadas a permitir o mantemento de datos xerais do solicitante.

6.1.2.1 Gravacion dos datos (de alta ou de modificacion).

1. Accederemos inicialmente a unha solicitude, ben via Alta de solicitude ou desde Edicién dunha
solicitude.

2. Desde a Solicitude: arbore de impresos , seleccionamos o impreso Datos xerais.

3. Pasaremos polos distintos bloques de unidades de informaciéon que o compofien e iremos cubrindo os
distintos campos, tendo en conta as restricions que ten cada un, descritas nos nimeros descritos en
Composicion do formulario e definicion dos campos.

. Guardar - .,
4. Prememos o botén para finalizar a gravacion de datos.

6.2 Datos xerais cesion DPB

Contén 2 impresos:

- Datos cesionario
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- Datos especificos

Os Datos cesionario son similares ao Impreso de solicitude de datos xerais referido aos datos do
cesionario en solicitudes de cesion de DPB e recolle os seguintes impresos:

e Datos cesionario.
e Enderezo notificacién do cesionario.

o Representante do cesionario.

e Datos fiscais do cesionario.

Os datos especificos deste tipo de solicitude cos campos que aparecen no formulario:

Recintos

Datos Especificos Tipologia Cesidn Guardar

Nueve

DATOS DE CESION POR ARRENDAMIENTO
Mimero de Afios de la Cesidn
Campania Final de Arrendamiento
Mimero de Afios del Arrendamiento Inicial

Fecha Solicitud de Arrendamiento Inical it

DATOS DE RECINTOS DEL PAGO BASICO

Cod. Provincia Cod. Municipio Agregado Zona Cad. Cod. Cad. Superfice Pago | Borrar
Provincia Municipio Paligono Parcela Redinto Basico

6.3 Datos xerais alegacions PB

Contén dous impresos

- Datos cesionario

- Tipoloxia alegacién asignacion PB

Os datos do cesionario son similares aos de Cesion de PB.

e Datos cesionario.
e Enderezo notificacion do cesionario.
e Representante do cesionario.

e Datos fiscais do cesionario.
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Os Datos de tipoloxia alegacién asignacion vefien nun impreso con casas de verificacién e selecciénase o
tipo de alegacion que se vai realizar e tamén o tipo de causas por forza maior asociadas a ela:

Datos Tipologia de Alegaci a la Asig i6 Guardar

TIPOLOGIA DE ALEGACIONES A LA ASIGNACION DE PAGO BASICO

% de la explotacion que pasa al nuevo titular

uerza mayor: La no percepcidn o la percepcidn de una cuantia menor a la debida por parte del solicitante por causas de fuerza mayor o drcunstandas excepdonales, de uno o
varios de los pagos directos en 2014 derivados de los regimenes de ayuda que se enumeran en el articulo 13 del Real Decreto 1075/2014

" Periodo 16/05/2014 ? 15/05/2015: Compraventa de explotadones o parte de ellas, con tierras, formalizadas en el periodo
" Periodo 16/05/2014 ? 15/05/2015: Finalizacién de arrendamientos de tierras que tengan lugar en el periodo
" |Periodo 16/05/2014 ? 15/05/2015: Arrendamientos de explotadones o parte de ellas, con tierras, formalizados en el perioda

" Periodo 16/05/2013 - 15/05/2014: Compraventa o arrendamientos de explotaciones, o parte de ellas, con tierras, formalizados en el periodo, segln las condiciones descritas en
el articulo 19 d) del Real Decreto 1076/2014

" Periodo 16/05/2014 ? 15/05/2015: Cambios de titularidad por sucesion mortis-causa ocurridos en el periodo
" Periodo 16/05/2014 ? 15/05/2015; Cambios de titularidad por jubilaciones en las que se transmita la explotacién a un familiar de ler grado, ocurridos en el periodo
" Periodo 16/05/2014 ? 15/05/2015: Cambios de titularidad por programas de cese anticipado de la actividad agraria, ocurridos en el periodo

" Periodo 16/05/2014 ? 15/05/2015: Cambios de titularidad por fusiones, ocurridos en el periodo

6.4 Solicitas PDR

Permite visualizar e seleccionar cada unha das lifias de axuda de desenvolvemento rural configuradas para
as comunidades auténomas que fosen seleccionadas previamente na Ul: 6.1.1.4.

6.4.1 Composicion do formulario e definicion dos campos

Componse de dous niveis de informacién:

- Primeiro nivel: amésase na Arbore de impresos e esta formado polas CCAA que se seleccionasen
previamente na Ul: SOLICITA.

Solicitud
=8 I@ colicitud Unica

D Datos Generales

=[] | solicitas POR
. i~ [E] POR Andalucia

- Segundo nivel: por cada CA seleccionada no nivel anterior, no Marco de visualizacion de impresos
en formularios mostrase unha serie de casas de verificacion, unha por cada lifia de axuda asociada a
esa CA, que se incluisen no Tipo de solicitude que se tefia configurado.
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Solicitud
- g] Solicitud Unica

- [E] Datos Generales
& [[] solicitas PoR
- [E]| PDR Andalucia

..... [E Por Galida

Datos Adicionales

Documentacicn

Datos de Recintos

Explotacionss Ganaderas

D Socios

= m Datos Especificos PDR

B selicitante/Explotacién y OPFF
E| m Datos Adicicnales PDR

.~ [E) entidades de asesoramient
D Entidades de Certificacidn

B

Asociaciones de razas

Aszociacionss de erosidn ge

PDR Andalucia

LINEAS DE AYUDA DE DESARROLLO RURAL (Andalucia)

hicntal

Ayuda para p i g y climaticos
td Sistemas sostenibles de clivar anchura cubierta mayor de 1,80 m y menor de 3,6m. Convecatoria 2015

Sistemas sostenibles de olivar anchura cubierta mayor de 3,6 m. Convocatoria 2015

Ld Sistemas sostenibles de cultives lefioses. Convecatoria 2015
Sistemas sostenibles de cultives herba de secano. Convocatoria 2015
Sistemas sostenibles de cultives herba de secano con margen multifuncional. Convocatoria 2015
Sistemas sostenibles de cultives extensives de regadio. Convocatoria 2015
Sistemas sostenibles de cultivos extensivos de regadio con margen multifuncional. Convocatoria 2015

tenibles de cultivos extensi

Sistemas

Conservacion y mejora de pastos en sistemas de produccion ganadera extensiva. Convocatoria 2015
td Apicultura para la conservacicn de la biodiversidad. Convocatoria 2015
td Sistemas agrarios de especial interés para las poblaciones de aves esteparias. Convocatoria 2015
Pago para la conversion en agricultura ecolégica
td Pago para la conversidn de olivar ecoldgico por ha de SAU. Convocatoria 2015
Pago para la conversion en agricultura ecoldgica por hectarea de S.A.U. Convocatoria 2015

Pago para la conversidn en ganaderia ecoldgica por hectarea de S.A.U. Convocatoria 2015

Pago para la conversion en apicultura ecoldgica. Convocatoria 2015

Sistemas sostenibles de cultives extensivos de regadio con empleo de fertilizantes inhibidores de nitrificacién. Convecatoria 2015

de regadio con alternativas al uso acolchado en algoddn. Convocatoria 2015

Sistemas sostenibles de cultivos extensivos de regadio con rotacidn con inclusidn de leguminosas. Convocatoria 2015
Sistemas sostenibles de cultivos extensivos de regadio con rotacion con inclusion de barbecho. Convocatoria 2015
Sistemas sostenibles de cultives horticolas intensivos. Convocatoria 2015

td Mantenimiento de razas autéctonas puras en peligro de extincidn, Convocatoria 2015

6.4.2

Funcionalidades

As funcionalidades dispofiibles estan encamifiadas a permitir o0 mantemento da seleccion de liflas de axuda
PDR que se van solicitar:

1. Accederemos inicialmente a unha solicitude, ben via Funcionalidade. Alta dunha solicitude , ou
desde Edicion dunha solicitude.

2. Desde Solicitude: arbore de impresos seleccionamos o impreso Datos xerais e dentro deste
diriximonos ao bloque Solicita e seleccionamos as CCAA para as cales se desexa solicitar algunha lifia
de axuda PDR.

3. Desde Solicitude: arbore de impresos en Solicitas PDR seleccionaranse as distintas CCAA que
aparecen.

4. Unha vez seleccionada unha CA, desde Marco de visualizacion de impresos en formularios iremos
marcando as lifias de axuda que solicitamos. Todas as casas de verificacion son modificables.

. Guardar - .,

5. Prememos o boton para finalizar a gravacion.

6. Repetirase este proceso por cada CA seleccionada.

6.5 Datos Adicionais

Permite visualizar e seleccionar determinada informacién adicional que debe conter a solicitude.
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Cando accedemos a este impreso desde Solicitude: arbore de impresos mostrase o seguinte contido no
Marco de visualizacion de impresos en formularios, diferenciandose seis bloques: “DECLARA”,
DECLARA “En relacién coa solicitude de pagamento por reverdecemento”, “EXPON”, DECLARA “Que
tramitou a sua Solicitude de axudas anterior na comunidade auténoma de:”, \COMPROMETESE A’ e
“AUTORIZA".

DECLARA

Que todos los datos contenidos en esta solicitud, incluidas todas sus partes, son verdaderos

Que conoce los usos v delimitaciones que figuran el la base de datos SIGPAC para las parcelas agricolas declaradas, v que éstos se corresponden con los de su explotacidn, presentando en
caso contrario la alegacion de cambio en SIGPAC correspondiente.

Mo estar incurso en las prohibiciones para obtener la condicidn de beneficiario de subvenciones sefialadas en los apartados 2 v 3 del articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones,

Que la declaracion de parcelas realizada en esta solicitud contiene la relacidn de todas las parcelas agricolas de la explotacion, inclusive aquellas por las que no solicita ningdn régimen de
ayuda,

Que no ha presentado en esta campafia ninguna otra solicitud por estos regimenes de ayuda en ninguna comunidad auténoma o, en su caso, da por anuladas las anteriormente
presentadas,

Que, en su caso dispongo de la autorizacion del drgano competente de la entidad a la que represento o que kengo poder suficiente para solicitar la ayuda,

En relacion con la solicitud de Pago por Reverdecimiento, DECLARA

[T El50% dela tierra de cultivo no ha sido dedlarada en la solicitud de ayuda del afio anterior y todas las tierras de cultivo se utilizan para cultivos
diferentes a los del afio anterior.

EXPONE

Gue conoce las condiciones establecidas por la UE, el Estada espafiol v la Comunidad Auténoma en la que presenta la solicitud o pide las ayudas para la concesién de las ayudas v primas que
solicita,

Tener a disposicion de los servicios competentes para la gestion v el control cuantos elementos puedan servir para la comprobacion de lo declarado, asi como cualquier otro justificante que
se relacione con kales obligaciones,

Que conoce que los datos personales recogidos en esta solicibud seran incorporados en ficheras automatizados v tratados de acuerdo a lo previsto en la Ley Organica 15/1999 de 13 de
diciciembre, de Regulacidn del tratamiento automatizado de datos de caracter personal v en el Real Decreto 172072007 de 21 de diciembre, por el que se aprueba el reglamento de
desarrollo de dicha Ley,

Colaborar para la realizacion de los controles, tanto administrativos como sobre el terrena, que cualquier autoridad competente considere necesarios para verificar que se cumplen las
condiciones reqglamentatias para la concesién de las avudas v primas,

Devolver los anticipos o ayudas cobradas indebidamente, si asilo solicitase la autoridad competente, incrementadas, en su caso, en el interés de demora legal correspondiente.

Que tramitd su Solicitud de Ayudas anterior en la Comunidad Autdnoma de:

Gue tramitd su Solicitud de Ayudas anterior en la Comunidad Aukdnoma de:
-- Seleccionar -- r

SE COMPROMETE A

Devolver los anticipos o avudas cobradas indebidamente, si asi lo solicitase la autoridad competente, incrementadas, en su caso, en el interés de demora legal correspondiente.

Colaborar para la realizacidn de las controles, tanto administrativos como sobre el terrena, que cualquier autoridad competente considere necesarios para verificar que se cumplen las
condiciones reglamentarias para la concesion de las ayudas v primas,

Tener a disposician de los servicios competentes para la gestian y el control cuantos elementos puedan servir para la comprobacion de lo declarado, asi como cualguier otro justificante que
se relacione con tales obligaciones,
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AUTORIZA A

Doy mi consentimiento para que se consulten los datos de:
Ld Estar al corriente de pagos con |a AEAT para solicitar ayudas v subvenciones
Estar al corriente de pagos con la TESS
Residencia en Instituto Macional de Estadistica
Identidad en Direccidn General de la Policia
El Registro de Explotaciones Agrarias
Consejos reguladores, marcas de calidad, organismos de contral o entidades asaciativas

La Asociacidn gestora del Libro Genealdgico Oficial de la Raza o de la asociacidn oficialmente reconacida que kenga como objetivo la mejora v conservacion de la raza por la
que se solicita la ayuda

Sistema Integral de Trazabilidad Animal
Ceder a las entidades, consejos reguladores o asociaciones correspondientes de las lineas de ayudas solicitadas los datos contenidos en la presente solicitud

Solicitar a las entidades, consejos requladares o asociaciones los certificados que acrediten las correspondientes inscripciones o cumplimientos legales, coma toda la informacidn
que conste en el expediente de inscripcion,

6.5.1 Composicion do formulario e definicion dos campos

Describimos o contido de cada un dos bloques mencionados.
6.5.1.1 DECLARA.

- Recolle o conxunto de afirmaciéns relacionadas cos datos declarativos que se inclien na solicitude que
se vai realizar.

- Son textos fixos para cada tipo de solicitude.

6.5.1.2 Enrelacién coa solicitude de Pagamento por reverdecemento, DECLARA.

- E un texto fixo para cada tipo de solicitude que o tefia definido.

6.5.1.3 EXPON.

- Recolle o conxunto de afirmacions relacionadas coa solicitude que vai realizar, que na stia maioria fan
referencia a que o solicitante cofiece a normativa publicada sobre a dita solicitude, asi como outra
normativa adicional relacionada coa primeira e a sta plena disposicion para permitir a realizacion de
controis na sua explotacion, por parte da autoridade competente, asi como facilitar os datos e
documentacion que lle sexan requiridos.

- Son textos fixos para cada tipo de solicitude.

6.5.1.4 Que tramitou a sua Solicitude de axudas anterior na comunidade auténoma de:.

- E un Combo Fixo onde poder seleccionar o valor que corresponda.

6.5.1.5 COMPROMETESE A.

- Recolle o conxunto de afirmaciéns relacionadas coa solicitude que vai realizar, que fan referencia aos
compromisos que adquire o solicitante.
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6.5.1.6 AUTORIZA.

- Recolle a relacién de organismos oficiais incluidos na Plataforma de intermediacién do Ministerio de
Facenda e Administraciéns Publicas, respecto das cales o solicitante autoriza para consultar os seus
datos dispofiibles neles.

- Ademais incliese o consentimento para consultar os datos noutros organismos ou asociacions.

6.5.2 Funcionalidades

As funcionalidades dispoifiibles estdn encamifiadas a permitir o mantemento da informacién adicional da
solicitude.

6.5.2.1 Gravacién dos datos (de alta ou de modificacion).

1. Accederemos inicialmente a unha solicitude ben via desde Edicién dunha solicitude.
2. Desde Solicitude: arbore de impresos , seleccionamos o impreso Datos adicionais.

3. Pasaremos polos bloques “Que tramitou a sta Solicitude de axudas anterior na comunidade auténoma
de:” e “AUTORIZA A” que € o Unico que nos permitira seleccionar (marcar) as autorizacions que
correspondan.

, Guardar . L.
4. Prememos no botén para finalizar a gravacion de datos.

6.6 Documentacion

Permite realizar a incorporacion de todos aqueles documentos que se precisen para presentar a solicitude.

Cando accedemos a este impreso desde Solicitude: arbore de impresos , amésase o seguinte contido no
Marco de visualizacién de impresos en formularios:

DOCUMENTOS QUE ACOMPARAN & LA SOLICITUD

Certificado bancario

CIF/MIF del solicitante

CIF/MIF del representante legal

Acreditacion del representante legal

Documentacidn acreditativa del objeto social

Remuneraciones pagadas v declaradas de afio anterior {incluidos impuestas v cotizaciones sociales relacionados con el emplea)
Documenta de autorizacion en casa de que la solicitud 1a tenga que firmar un tercera

CIF/MIF del tercero en caso de que se hava autarizado |a firma a dicho tercera

Autorizacion a un solicitante para recuperar la solicitud v tipo de otro solicitante en caso de Cambio de titularidad

Autorizacion a una Entidad Colaboradora para el acceso a los datos de sus solicitudes de la camparia anterior, v en su caso, para la firma y/o entrega en el
Registro,

Autorizacion a un solicitante para recuperar los datos de la solicibud del mismo tipo de la camparia anterior de obro solicitante en caso de
Subrogaciones/Cesiones de compromisa de PDR.

Darnmentaritin neresaria nara la nrstion de on Archivio de artnacinnas

6.6.1 Composicion do formulario e definicion dos campos

Mostra a relacién de todos os documentos que poden ser incorporados a solicitude, en funcién das
necesidades indicadas na normativa.
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A esquerda da descricion de cada documento podemos dispor de até catro iconas, que nos informan sobre:
. . g . . .
o adispofiibilidade para ser asociado ( “Asociar documento”),

o aposibilidade de dar de alta un documento ( “Alta de documento”), e

o aautorizacion dada polo solicitante no impreso “Informacion adicional” ( ¥ “Autorizado”)

6.6.2 Funcionalidades

As funcionalidades dispofiibles estan encamifiadas a permitir o mantemento dos documentos que se van
presentar coa solicitude.

6.6.2.1 Asociar un documento & solicitude.

1. Accederemos inicialmente a unha solicitude desde Edicion dunha solicitude.
2. Desde Solicitude: arbore de impresos , seleccionamos o impreso Documentacién.

3. Pulsaremos aicona daquel documento que precisemos asociar & solicitude. Abrese un formulario
en que se amosara o documento dispofiible no Xestor documental (se existir).
Asociar Documento = 0O X
Listado Documentos Glardar
Drescripidn Wersion Fecha de alta | Fecha de Validez
5 1.0 02/06/2014 02/06/2014 O
sa 1.0 02/06/2014 02/062014 -

Guardar

4. Prememos o botén para finalizar a asociaciéon do documento seleccionado.

6.6.2.2 Alta de documento.

1. Realizaremos os nimeros 1 e 2 descritos en Asociar un documento & solicitude.

2. Premeremos a icona daquel documento que precisemos dar de alta no Xestor documental. Abrese
un formulario en que se amosara que informacion debemos achegar para realizar a mencionada alta do
documento.
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Alta Documento -0ox

Certificado bancario Guardar

Descripcidn del documento: (*)

Archivo pdf: (*) | Seleccionar archivo | Ningun archiva seleccionado

Observaciones:

Tipo del documenta: (*) Certificaco v

Estado del documenta: (*) ¥ @
Origen del documenta: ® Ciudadano  Administracidn

Fecha del Documento: (*) &

Fecha de Validez: {*) i

Metadados del Documento

No hay metadatos para el tipo de documento seleccionado

Todos os campos con (*) son obrigatorios.
- [Descricion do documento] Descriciéon do documento.

- [Arquivo PDF] E unha etiqueta que & sta altura nos mostra un botén que nos da acceso a unha venta
tipo Windows de seleccién de arquivos.

- [Observacions] Texto explicativo do contido do documento.
- [Tipo de documento] E un Combo Fixo onde poder seleccionar o valor que sexa mais apropiado.

- [Estado do documento] E un Combo Fixo onde poder seleccionar o valor que sexa mais apropiado.
Dispén dun circulo informativo do contido.

- [Orixe do documento] Mostra duas casas de verificacion, mutuamente excluintes, segundo a orixe que
achegou a informacion.

- |[Data do documento] Data en que se incorpora ao xestor documental.
- |[Data do Validez] Data limite até a que ten validez.

Finalmente mostra un bloque de Metadatos do documento que nos informa sobre se o tipo de documento
ten ou non este tipo de datos.

, Guardar L , L
3. Prememos o0 botén para finalizar a alta do documento. Méstrase unha mensaxe indicando

gue a alta se realizou de forma correcta.

4. Unha vez aceptada a mencionada mensaxe, 0 aspecto que mostra o formulario é:
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Documentacion que acomparia la solicitud Guardar

DOCUMENTOS QUE ACOMPANAN A LA SOLICITUD

% Certificado bancario
1 A cCertificado bancario

Como se pode ver inseriuse un rexistro en serie co nome do documento incorporado cos botdns que nos
permiten (por orde de esquerda a dereita): Editar documento, Visualizar Documento e Quitar asociacion
do documento.

6.7 Dereitos de pagamento basico

Permite realizar o mantemento (alta, consulta, modificacion e baixa) dos dereitos de pagamento bésico que
declara o solicitante.

Cando accedemos a este impreso desde Solicitude: arbore de impresos , méstrase o seguinte contido no
Marco de visualizacion de impresos en formularios:

Derechos Pago Bdsic
Derechos de Pago Basico e Guardar

DERECHOS DE PAGO BASICO

1d Origen % Der. PB Zona Reg. Solicita | % Cesién Valor Nominal Borrar

-

6.7.1 Composicion do formulario e definicién dos campos

Todos os campos, excepto [Borrar], tefien a propiedade de permitir a ordenacién de todos os rexistros
segundo a orde do seu contido.

- [Id] Cédigo do dereito.

- [Orixe] Orixe do dereito. Os valores posibles son: Asignacién Inicial e reserva nacional.
- [% Der. PB] Porcentaxe do dereitos de pagamento basico.

- [Zona Reg.] Zona de rexionalizacion.

- [Solicita] Casa de verificacion que nos indicara se solicita a axuda por ese dereito. Aparecera marcada
por defecto para todos os dereitos.

- [% Cesion] Orixe do dereito. Os valores posibles son: Asignacion inicial e reserva nacional.
- [valor Nominal] Valor de cada dereito

- [Borrar] Casa de verificacion para poder sinalar o rexistro que precisemos borrar.
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6.8

Tipoloxia solicitude reserva nacional

Mediante casas de verificacién seleccidnase o tipo de solicitude que se vai realizar & Reserva Nacional,
e tamén o tipo de causas por forza maior asociadas a ela:

Tipologia Solicitud a la Reserva Nacional

TIPOLOGIA DE LA SOLICITUD DE LA RESERVA NACIONAL

" | joven agricultor

ricultor que comienza su actividad agricola

- Agricultor legitimado para recibir o aumentar el valor de DPB por sentencia o acto admin firme

- Agricultor que no ha tenido acceso a la 12 asignacidn de DPB en 2015 por causas de fuerza mayor

TIPOLOGIA DE CAUSAS DE FUERZA MAYOR

I Fallecimiento del beneficiario o desaparicion del mismo.

r Incapacidad laboral de larga duracion del benefidario.

Guardar

I Catdstrofe natural grave o fendmeno dimatoldgico adverso asimilable a catastrofe natural que haya afectado seriamente las tierras agrarias de la explotacion.

6.9

Datos de recintos

Permite realizar o mantemento (alta, consulta, modificacién e baixa) os recintos que declara o solicitante.

Cando accedemos a este impreso desde Solicitude: arbore de impresos , méstrase o seguinte contido no
Marco de visualizacion de impresos en formularios (presentdmolo en catro imaxes que hai que
visualizar como continuas no formulario, para o cal nos moveremos coa barra de desprazamento inferior):

Cdd.
Provincia

23
23
23
23
23

[, T S O R AR,

Nimero Particion Codigo
Producto

Parcela
Agricola

[T T S N

<

Provincia

101

Cdd. Municipio Agregado)  Zona Cdd. Céd. | C.Parcelaria| Céd. |Recinto Paraje
Municipio Poligono | Parcela Rednto | Muevo
66 0 0 12 43 [ 1 ¥
86 0 0 12 53 I 1 W
86 0 0 12 % r 1 W
86 0 0 12 47 I 1 W
66 ] 1] 12 45 [ 1 [ loscastellones
Producto Ciclo de cultive | Utilizacidn Variedad | Variedad Secano/ | Superficie
Espede | Regadio | Dedarada
Tipo

0 5 Secano 5

Cultivo de primavera 1] 5 Regadio 1

Cultivo de invierna 0 ) Secano 3

Cultivo de invierno 0 5 Secano 3

Cultivo de invierno a Secano 1

Tipo de
Semilla

Superficie
SigPac

Pastos
en |
Comun

RN En |
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CAP  Factor de| Factor | Factor CAP  |Factor de| Factor | Factor Superfide Actividad Agraria | Solicta | Marca Régimen de NIF Informacion
Prevalente vegetaddiPendiente, Suelo DedaradovegetaddiPendiente Suelo  |Neta (ha) AlegacionsModificade Tenenda Arrendador | de Croquis 2
| Sigpac | Sigpac | Sigpac | Sigpac Dedarado Dedarado Dedarado al SigPac | SigPac Cedente /
Aparcero
0 Produccién [ [T Propiedad [
0 0 0 0 Producddn [ [T Propiedad [
0 Produccidn [ [T Propiedad [
0 0 0 0 Produccidn [ [T Propiedad [
0 Produccidn [ [T Propiedad v
<
| Redntos con | Produccén Mimero | Mimero | MNimero |NUmero de | Mimero Pendiente Uso Zona | Zona Zonas Zona Zona | Borrar
Aprovechamiento Ecoldgica | de _de de Arboles . de Media SigPaiDesfavoreci LIC |ZEPA Vulmerable a | Erosion
Forrajera Arboles | Arboles | Arboles  Pistacheros Arboles a
Almendro| Avellano |Algarrobo MNogal Contaminacicr
por Nitratos
r F 21 0 = rr = = r
r r v F FF o
= © s B EFEE rorC
r I 16 OV | E W N | r
= r et B OEFEFE B B O
¥
6.9.1 Composicion do formulario e definicion dos campos

Todos os campos, a excepcion de [Borrar], tefien a propiedade de permitir a ordenacién de todos os
rexistros segundo a orde do seu contido.

- [Céd. provincia] Cédigo da provincia Sixpac en que se encontra situado o recinto. Componse de dous
dixitos. Unha vez posicionados na suUa caixa de texto, se facemos dobre clic co boton esquerdo do rato
cargase a lista de valores de todos os cédigos de provincia de Espafia. Se novamente facemos dobre
clic co botén esquerdo do rato sobre o rexistro da provincia elixida, cargase o valor correspondente.

- [Provincia] Denominacién da provincia Sixpac. Cérgase automaticamente unha vez que se cubriu o
campo [Céd. provincial.

- [Céd. municipio] Cdédigo do municipio Sixpac, dentro da provincia, en que se encontra situado o
recinto. Componse de tres dixitos. Unha vez posicionados na sta caixa de texto, se facemos dobre clic
co botén esquerdo do rato cargase a lista de valores de todos os cédigos de municipio da provincia
seleccionada en [Cod. provincia]. Se novamente facemos dobre clic co boton esquerdo do rato sobre o
rexistro do municipio elixido, cargase o valor correspondente.

- [Municipio] Denominacion do municipio Sixpac. Cargase automaticamente unha vez que se cubriu 0
campo [C6d. municipio].

- [Agregado] Agregado de Sixpac.
- [Zona] Zona de Sixpac.

- [Céd. Poligono] Poligono Sixpac.
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- [Céd. Parcela] Parcela Sixpac.

- [C. parcelaria] Casa de verificacion que indica se corresponde ou non cun recinto que se encontra en
zona de concentracion parcelaria. Modificable.

- [Céd. recinto] Recinto Sixpac.
- [Recinto novo] .
- [Paraxe] Descricién da paraxe. Modificable.

- [Superficie Sixpac] Superficie (en hectareas con dous decimais) da parcela agricola en Sixpac.
Cérgase desde o Sixpac.

- [Ndmero parcela agricola] Numero de orde da parcela agricola na relacion. Calculado e modificable.
- [Particion] Namero de particion do recinto.

- [Cédigo produto] Unha vez posicionados na slUa caixa de texto, se facemos dobre clic co botdn
esquerdo do rato, cargase a lista de valores de todos os codigos e descricidons dos produtos que estan
rexistrados.

- [Produto] Mostra a descricién en funcién do valor seleccionado no anterior campo.

- [Ciclo de cultivo] Dispén dun Combo Fixo para poder seleccionar algun dos valores posibles (Cultivo
de inverno/Cultivo de primavera).

- [Utilizacion]

- [variedade /Especie/Tipo] Unha vez posicionados na sUa caixa de texto, se facemos “dobre clic’ co
botén esquerdo do rato cargase a lista de valores de todos os codigos que correspondan para o valor
seleccionado en [Produto].

- [Vvariedade] Mostra a descricion en funcién do valor seleccionado no anterior campo.
- [Superficie declarada] Superficie (en hectareas con dous decimais) declarada para ese recinto Sixpac.

- [Tipo de semente] Indica o tipo de semente utilizada. Disp6n dun Combo Fixo para poder seleccionar

algun dos valores posibles que son: “Certificada”, “Reemprego”, “Mestura” e “Outras”.

- [Secafio/Regadio] Sistema de explotacion. Disp6n dun Combo Fixo para poder seleccionar algun dos
valores posibles.

- [Pastos en comin] Casa de verificacion que indica se se corresponde ou non cun recinto de pastos en
comun. Modificable.

- [CAP prevalente Sixpac] Coeficiente de admisibilidade de pastos. Procede do Sixpac e € non
modificable. E o produto do [Factor de vexetaciéon]*[Factor pendente]*[Factor solo]*100

- [Factor de vexetacion Sixpac] Presenza de vexetacion densa que impide o aproveitamento do pasto
por parte do gando (valor entre O e 1).

- [Factor pendente Sixpac] Pendente do terreo (valor entre 0 e 1).

- [Factor solo Sixpac] Presenza de elementos improdutivos en imaxe de satélite (valor entro 0 e 1).
- [CAP Declarado] Por defecto sera o valor do CAP prevalente e é modificable.

- [Factor de vexetaciéon declarado] modificable.

- [Factor pendente declarado] modificable.
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- [Factor solo declarado] modificable.

- [Superficie neta] E a superficie neta de pastos resultante da aplicaciéon do CAP consolidado na
campafia ao valor de [Superficie declarada]. Calculado e non modificable.

- [Actividade agraria] Disp6n dun Combo Fixo para poder seleccionar algun dos valores posibles.

- [Solicita alegacidons ao Sixpac] Casa de verificacién que indica se corresponde ou non cun recinto
sobre 0 que se precisa presentacion de alegacion ao Sixpac. Modificable.

- [Marca modificado Sixpac] Casa de verificacién que se cubrira automaticamente s6 no proceso de
recuperacion de datos de solicitudes anteriores na alta da solicitude. Procede do cruzamento coa
informacion de recintos modificados entre cachés de inicio de campafia do Sixpac.

- [Réxime de tenza] Disp6n dun Combo Fixo para poder seleccionar algun dos valores posibles.
- [NIF Arrendador/Cedente/Parceiro] modificable.

- [Informacién de esbozo] Casa de verificacion que indica se corresponde cun recinto que precisa
presentacion de eshozo. A sGla marcacion sera automatica en funcion do cumprimento da lexislacion.
Modificable.

- [Recinto con aproveitamento forraxeiro] Casa de verificacibn que indica se un recinto ten
aproveitamento gandeiro. Modificable.

- [Producién ecoléxica] Casa de verificacion que indica se un recinto ten producion ecoléxica.
Modificable.

- [Numero de arbores amendoeira] Contaxe de amendoeiras que compofien o recinto.
- [Numero de arbores abeleira] Contaxe de abeleiras que compofien o recinto.

- [Numero de arbores alfarrobeira] Contaxe de alfarrobeiras que compofien o recinto.
- [Numero de arbores pistacho] Contaxe de pistachos que compofien o recinto.

- [Numero de arbores nogueira] Contaxe de nogueiras que compofien o recinto.

- [Pendente media] Pendente media do Sixpac. Non modificable

- [Uso Sixpac] Uso do Sixpac. Non modificable

- [Zona desfavorecida] Zona desfavorecida en Sixpac. Non modificable

- [Zona LIC] Zona LIC en Sixpac. Non modificable

- [Zona ZEPA] Zona ZEPA en Sixpac. Non modificable

- [Zona vulnerable & contaminacion de nitratos] Zona vulnerable & contaminacién de nitratos en
Sixpac. Non modificable

- [Zona erosion] Zona Erosion en Sixpac. Non modificable
- [Borrar] Casa de verificacion para poder sinalar o rexistro que precisemos borrar.

Ademais de todos estes campos descritos, presenta unha botoeira na parte superior dereita, coa seguinte
composicion:
Recintos

( ! b B = @ ¥
- = ;
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Imaxen + lenda Accién

Mostrarase espazo para dar de alta un novo rexistro.
Novo Rexistro

_ _ Duplicase o rexistro de datos que tefiamos seleccionado.
Duplicar rexistro

Permite realizar unha modificacion masiva dun determinado

Modificacién masiva datos recintos valor para todos os recintos.

Permite engadir recintos desde o Sixpac
¥ Engadir recintos Sixpac

o Permite consultar no Sixpac o rexistro de datos que tefiamos
Consultas Sixpac seleccionado.

v, Acceso ao Visor de esbozo, que nos mostrara a relacion de

Visor eshozo todos aqueles recintos para os cales exista obrigacion de

presentar eshozo.

Permite asignar as liflas de axuda para o rexistro de datos
Lifias de axuda solicitadas por recinto que tefiamos seleccionado.

6.9.2 Funcionalidades

Accederemos inicialmente a unha solicitude desde Edicién dunha solicitude. Desde a Solicitude: arbore
de impresos , seleccionamos o impreso Datos de recintos. A vista do que nos presenta o formulario,
podemos utilizar as seguintes funcions, encamifiadas a permitir o mantemento das unidades de producion
do solicitante.

6.9.2.1 Alta manual dun recinto.

+

1. Prememos o boton gue nos insire un novo rexistro na relacién de recintos.

2. Cubrimos os distintos campos que compofien o rexistro.

. Guardar .
3. Prememos o boton para finalizar a alta.

6.9.2.2 Duplicar un recinto.

1. Seleccionamos o rexistro que precisamos duplicar da relacion de recintos.

2. Prememos o boton ™

gue nos insire un novo rexistro coa mesma informacion que o previamente
seleccionado.

3. Poderemos acceder aos distintos campos deste rexistro para incorporar as modificaciéns que sexan

necesarias.
, Guardar L . ., .
4. Prememos o botén para finalizar a incorporacién do novo rexistro.
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6.9.2.3 Modificacién masiva de datos en todos os recintos.

7 o . .
1. Prememos o botbn ™ que nos abre o seguinte formulario:
-0Ox
Modificacién Masiva Datos Recintos ) Limpiar Guardar
Seleccione el criterio a modificar
Criterio del Recinto =
=
No campo [Criterio do recinto] temos nunha lista de valores despregable coa relacion daqueles
campos que definen un recinto para os cales podemos facer o cambio masivo. Os valores que o
compofien son:
Criterio del Recinto j
Producto, Variedad / Especie / Tipo
Secano / Regadio
Tipo de Semila
2. Dependendo do valor que seleccionemos presentaransenos distintos bloques adicionais ao inicial:
Seleccione el criterio a modificar
Criterio del Recinto | Producto, Variedad / Especie / Tipo :_]
Producto, Variedad / Especie / Tipo
Producto Variedad / Especie / Tipo
Qrigen LI Qrigen Ll
Reemplazar por LI Reemplazar por LI
Seleccione el criterio a modificar
Criterio del Recinto | Secano / Regadio j
Secano / Regadio
Origen  Regadio |
Reemplazar por | Secano _v_|
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Seleccione el criterio a modificar
Criterio del Recinto | Tipo de Semilla j
Tipo de Semilla
Origen  Certificada |
Reemplazar por  Otras |

En cada caso, nos campos correspondentes de [Orixe] e [Substituir por] faremos os cambios masivos
gue sexan necesarios.

3. Poderemos acceder aos distintos campos deste rexistro para incorporar as modificaciéns que sexan
necesarias.

, Guardar L - ., .
4. Prememos o botén para finalizar a modificacidon masiva.

6.9.2.4 Engadir recintos de Sixpac.

all

1. Prememos o botén gue nos abre o seguinte formulario:
Anadir Recintos Sigpac ] Limpiar ® Consultar
Filtro de Busqueda
Provincia Municipio Agregado Zona Cod. Poligono Cod. Parcela

| =

Preséntanse como posibles campos de busca os seguintes valores de definicion do recinto [Céd.
provincia], [C6d. municipio], [Agregado], [Zona], [C6d. Poligono] e [CAd. Parcela]. Son obrigatorios
para definir a busca [Céd. provincia], [Céd. municipio], [Céd. Poligono], e [CAd. Parcelal.

. ., . ) . . .
2. A continuacion prememos o boton . Se non existen rexistros, non mostra nada e se existe
coincidencia con informacion dispofiible no Sixpac, mostrara a seguinte informacion:

Aniadir Recintos Sigpac Limpiar '8 Consultar Confirmar
Filtro de Busqueda
Provincia Municipio Agregado Zona Cod. Poligono  Cod. Parcela
41| | Sevilla A 1| | AGUADULCE A 0 0 4 92
Agregado Zona Recinto Uso Coeficiente Coeficente de | Coeficente de | Pendiente Media Superficie Origen
- Regadio Admisibilidad Admisibilidad
Automéatico
[ a a 1 TA 97 a [u] a 2,27
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3. Marcaremos a casa de verificacidn existente a esquerda do rexistro e a continuaciéon premeremos o

3 " Confirmar . . y : :
boton - para finalizar a incorporacion do rexistro seleccionado.

6.9.2.5 Consultar recintos de Sixpac.

1. Seleccionamos da relacién de recintos o rexistro para o cal precisamos consultar a informacion de

Sixpac.
a
2. Prememos o botén gue nos mostra o seguinte formulario:
-Ox
Consulta Datos del Sigpac
Superficie SigPac 2,18
Uso SigPac TA
Pendiente Media 10
Coeficiente Regadio
CAP Prevalente Sigpac
Factor Pendiente
Factor de vegetacidn
Factor suelo
Zona Desfavorecida r
Zona LIC ]
Zonas ZEPA ]
Zona Vulnerable a kb Contaminacién por r
Nitratos
Zona Erosidn I
Zona Tradicional de Arroz ]
Zona Pastos Permanentes ]
Medioambientalmentea Sensibles
Zona SIE ]
Zona Regiones ]
Marca de Recinto Nueve e
Marca de Rednto Modificado en el Ultimo r
Afio
Incidencias 12,14,204 ﬂ
Nimero de Arboles Almendro
Nimero de Arboles Avelano
Nimero de Arboles Algarrabo
Himero de Arboles Pistacho
Mimero de Arboles Nogal
6.9.2.6  Visor de esbozo para recintos.
N
v,
1. Prememos o boton que nos abrird o Visor de esbozo que nos mostrard, con base nas suas

caracteristicas, a relacion dos recintos declarados que precisan de presentacion de esbozo para que a
dita solicitude sexa correcta. Permite xerar esbozos e modificalos. Require que a casa de verificacion
“Informacién de esbozo” do recinto estea seleccionada.

6.9.2.7 Asignacion de liflas de axuda por recinto.

Funcionalidade dispofiible se accedemos pola opcién de Solicitude Unica ou pola de Edicion da solicitude.
Desde a opcién de Consulta de solicitude s6 poderan ser consultadas as liflas que tefia asignadas.
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1. Seleccionamos da relacién de recintos o rexistro ou rexistros aos cales precisamos asignar as liflas de
axuda que lle corresponden a cada un.

2. Premeremos o botén

verificacion que sexan precisas para cada un dos recintos declarados:

gue nos abre un formulario nunha venta na cal poder marcar as casas de

-0Ox

Lineas de Ayuda Solicitadas por Recinto Guardar

Lineas de Ayuda

-

[ Pago Bésico =
[T Reverdecimiento: Diversificacion de cuitivos
[T Reverdecimiento: Mantenimiento pastos permanentes ——
[ Reverdecimiento: Areas ecoldgicas
[ Zonas Limitaciones Naturales .
n > [reverdecimiento: Areas ecoléaicas]
[ Jdvenes Agricultores
[ Acopladas Superficies &
< | »
Guardar

3. Unha vez realizada a marcacién das liflas que correspondan, prememos o botén
finalizar a asignacion de lifias.

ara

4. Se seleccionamos liias que non son compatibles co produto do rexistro seleccionado ao gardar
aparecera a seguinte mensaxe:

Informacion = x

Mensaje Tipa

La linea de ayuda "Acopladas Superfices” es incompatible con el producto "TRIGO BLAMDO" y '.ﬁh,
variedad "SIM VARIEDAD ™ del recinto "6”

6.10 Explotaciéns gandeiras

Permite realizar o mantemento (alta, consulta, modificacion e baixa) as unidades de produciéon da
explotacion do solicitante, asi como o dos distintos gandos presentes.

Cando accedemos a este impreso desde a Solicitude: arbore de impresos , mostrarase o seguinte contido
no Marco de visualizacién de impresos en formularios:
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Explotaciones
Explotaciones Ganaderas mmin Y
DATOS EXPLOTACIONES GANADERAS
Cdd. Explotacion Cad. Provinda Cdd. Municipio Bovidos Cerdos | Owvino | Caprino  Eguidos | Borrar
Provinda Municipio
ES081130004501 08 Barcelona 113 Manresa 20 0 63 a 0 I
E5 140060000466 14 Cédrdoba 006 Afiora 0 0 1) 0 0 ]
E5140540000075 14 Cérdoba 054 Pozoblanco 0 0 0 0 0 [

6.10.1 Composicion do formulario e definicion dos campos

- [Cod. de explotacién] Codigo de identificacion da explotacion gandeira. Ten 14 posicions. Componse
das letras ES mais doce dixitos (2 dixitos para o cédigo INE da provincia + 3 dixitos para cédigo INE do
municipio + 7 dixitos que identifican a explotacion dentro do municipio).

Debaixo da etiqueta dispon dunha caixa de texto para poder filtrar por algin valor que tecleemos ai.

- [Cod. provincia] e [Provincia] Cédigo (dous dixitos) e descricion da provincia en que se encontra
situada a explotacién gandeira. Cébrese automaticamente despois de cubrir o Cod. de explotacién.

- [Cod. municipio] e [Municipio] Cddigo (tres dixitos) e descricion do municipio en que se encontra
situada a explotacién gandeira. Cubrirase automaticamente despois de cubrir o Cod. de explotacion.

- [Bovidos] Mostra o nimero total de cabezas dese gando. E un dato non modificable. Se a explotacion

gue se cubriu non existe no SITRAN asociada ao solicitante, ao premer o botén =~ aparecera 0 no n° de
cabezas de gando. Se a explotacién que se cubriu existe no SITRAN asociada ao solicitante, ao premer

o botén amosarase o0 dato SITRAN do n° de animais dese gando resaltado en color azul. Facendo
clic sobre o nimero de animais, aparece unha venta de rexistro de DATOS CENSOS EXPLOTACIONS
BOVIDOS, que presenta o0 seguinte aspecto:

Censo - Ox

Bavidos

Especie Bovidos

Direccion CTRA, DE L'ABCCADOR LES ARMALILES

Clasificacidon Descripcion
Zootécnica

Censo

Cakegaoria Mdrmera
20
e [Especie] mostra a especie.
¢ [Enderezo] mostra o enderezo da explotacion.

e [Clasificacion Zootécnica] mostra a descricion clasificacion zootécnica.
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e [Censo] mostra as categorias dos animais no SITRAN para ese gando e o nimero de animais por
categoria.

- [Porcos] funcionamento similar a [Bovi]. A venta de rexistro de DATOS CENSOS EXPLOTACIONS
PORCOS presenta un aspecto similar ao de bévidos

- [Ovino] funcionamento similar a [Bovi]. A venta de rexistro de DATOS CENSOS EXPLOTACIONS
OVINO presenta un aspecto similar ao de bovidos.

- [Caprino] funcionamento similar a [BOvi]. A venta de rexistro de DATOS CENSOS EXPLOTACIONS
CAPRINO, presenta un aspecto similar ao de Bovidos.

- [Equidos] funcionamento similar a [Bovi]. A venta de rexistro de DATOS CENSOS EXPLOTACIONS
EQUIDOS presenta un aspecto similar ao de bévidos.

- [Borrar] Casa de verificacion para poder sinalar o rexistro que precisemos borrar.

6.10.2 Funcionalidades

Accederemos inicialmente a unha solicitude desde Edicién dunha solicitude. Desde o Solicitude: arbore
de impresos , seleccionamos o impreso de explotaciéns gandeiras. Caprino

A vista do que nos presenta o formulario, podemos utilizar as seguintes funciéns encamifiadas a permitir o
mantemento das unidades de producién do solicitante.

6.10.2.1 Alta manual dunha nova explotacion.

Nuevo

1. Prememos o botén gue nos insire un novo rexistro na relacion de explotaciéns gandeiras.

2. Cubrimos os distintos campos que compofien o rexistro.

, Guardar o
3. Prememos o botén para finalizar a alta.

R g
- '

4. Posteriormente poderase facer uso dos botons para consultar se a dita explotacion se
encontra no SITRAN autondmico ou nacional. Mostrarase a seguinte mensaxe:

Esta operacidn sustiira los datos existentes por
UNos ndeyos dDesea contnuar?

Aceptar Cancelar

5. En caso afirmativo e se existen datos en SITRAN para ese NIF, de forma automatica carganse os
valores nos distintos campos.
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, Guardar .
6. Prememos o botén para finalizar a alta.

6.10.2.2 Alta dunha nova explotacion desde o SITRAN.

Nuevo

1. Prememos o bot6n * gue nos insire un novo rexistro na relacion de explotaciéns gandeiras.
2. Posicionamonos no novo rexistro e premeremos algun dos boténs
3.

Explotadiones
Explotaciones

P
) ol 4
-

— SITRAN Macional
f\ / SITRAN Autonomlcol

i i |

SITRAN autonémico para alta de explotacidons da CA onde se realiza a solicitude.
SITRAN nacional para a alta de explotaciéns doutras CA distinta a onde se realiza a solicitude

Lanzase o proceso de busca de explotacions gandeiras que ten o solicitante no SITRAN. Mostrarase a
seguinte mensaxe:

Esta operacion susttuird los datos existentes por
LInos nueyos ADaeses contnuarty

Aceptar Cancelar

4. En caso afirmativo e se existen datos no SITRAN para ese NIF, de forma automatica carganse os
valores nos distintos campos.

. Guardar .
5. Prememos o boton para finalizar a alta.

6. En caso afirmativo e se NON existen datos no SITRAN para ese NIF, mdstrase a seguinte mensaxe:

Mo se han encontrado explotaciones asociadas al
MIF del solicitante

Aceptar
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6.10.2.3 Borrar unha explotacion.

1. Marcamos a casa de verificacién do campo Borrar.

, Guardar .
2. Prememos o botén para terminar de borrar.

3. Modstrase unha mensaxe que confirmara que os cambios foron gardados.

6.11 Socios

Os campos que contén esta pantalla son os seguintes:

Socios— |
Datos de socios e Guardar

DATOS DE SOCIOS

CIF/NIF Nombre/Razdn Social Primer Apelido Segundo Apelido F. Nacimiento %o Socio ATP| Joven Borrar
participacién agricuttor

6.11.1 Composicion do formulario e definicion dos campos

- [CIF/NIF] Identificacion do socio.

- [Nome/Razén social] Nome ou razon social do socio.

- [Primeiro apelido] 1° Apelido do socio.

- [Segundo apelido] 2° Apelido do socio.

- [F. nacemento] Data de nacemento do socio. Presentard o formato DD/MM/AAAA.
- [% participacidn] Porcentaxe de participacion que ten o socio dentro da sociedade.
- [Socio ATP] Casa de verificacion para indicar se é socio dunha ATP.

- [Agricultor mozo] Casa de verificacion para indicar se o socio é agricultor mozo.

- [Borrar] Casa de verificacion para poder sinalar o rexistro que precisemos borrar.

6.11.2 Funcionalidades

A vista do que nos presenta o formulario, podemos utilizar as seguintes funcions, encamifiadas a permitir o
mantemento dos socios que compofien a sociedade.

6.11.2.1 Alta de socios.

Nuevo

1. Prememos o botén gue nos insire un novo rexistro na relaciéon de socios.

2. Cubrimos o campo CIF/NIF.
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3. Podese facer uso do boton para consultar se o dito CIF/NIF esta gravado na taboa de terceiros do
organismo pagador. En caso afirmativo, recuperaranse os datos do socio dispofiibles. En caso contrario,
sera necesario introducilos.

, Guardar .
4. Prememos o botén para finalizar a alta.

6.12 Datos Axudas Asociadas

6.12.1 Axudas gandeiras

Os campos que pode conter esta pantalla son os seguintes:

Datos Especificos Ayudas Asociadas Ganaderas Guardar

DATOS ¥ACA NDDRIZA ¥ /0 WACUND DE LECHE

Yenta lecheproductos lackeos | - Seleccionar - 7
Tipo de Wenta

Wenta Directs

Venta a Compradares

Rendimiento Lechero (Kg.) 6,500

DATOS YACUND DE CEBO

CIF cebadero comunitario

6.12.2 Composicion do formulario e definicion dos campos

- [Venda leite/produtos lacteos] Despregable que permite seleccionar algin dos valores dispofiibles
(Si/Non).

- [Venda directa] Casa de verificacion que permite marcar que a venda de leite e/ou produtos lacteos é
directa. A casa activase s6 en caso de ter marcado Venda leite/produtos lacteos = Si.

- [Venda a compradores] Casa de verificacion que permite marcar que a venda de leite e/ou produtos
lacteos é a compradores. A casa activase sé en caso de ter marcado Venda leite/produtos lacteos = Si.

- [Rendemento leiteiro] Permite indicar o rendemento leiteiro da explotacion en kg. Por defecto esta
cuberto con 6.500 kg, pero é modificable.

- [CIF Cebadoiro comunitario] En caso de que o propio solicitante non sexa cebadoiro comunitario,
este campo permite indicar o CIF do cebadeiro comunitario onde o solicitante leva os seus animais.

, Guardar . .,
Unha vez cubertos os datos na pantalla premeremos o boton para finalizar a gravacion.
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6.12.3. Axudas agricolas

Os campos que contén esta pantalla son os seguintes:

Datos Ayudas Agricolas Nuevo Guardar

Datos de Organizaciones Interprofesionales Algodén

Nimero de Organizacidn CIF Razdn Social Comunidad Autdnoma Borrar

AD0000000 Goddn S.L. Castila - La Mancha r

6.12.4 Composicion do formulario e definicion dos campos

- [Numero de organizacién] Numero identificativo da Organizacién Interprofesional de Algodén.
- [CIF] CIF da Organizacién Interprofesional de Algodon.
- [Razén social] Razén social da Organizacion Interprofesional de Algodon.

- [Comunidade Auténoma] Comunidade Autonoma a que pertence a Organizacion Interprofesional de
Algodon.

- [Borrar] Casa de verificacion para poder sinalar o rexistro que precisemos borrar.

6.12.5 Funcionalidades

A vista do que nos presenta o formulario, podemos utilizar as seguintes funcions, encamifiadas a permitir o
mantemento das organizacioéns interprofesionais de algodan.

6.12.5.1 Alta de Organizacién Interprofesional de Algodén

. Nuevo
1. Prememos o botéon

interprofesionais de algodén.

gue nos insire un novo rexistro na relacion de organizacions

2. Aparecera a seguinte pantalla, na cal se podera seleccionar unha das organizacions dispofiibles:
Opfh -0%

Incarporar

Razdn Social Seleccionar
Goddn 5.L. N
Champan ]

Incorporar

3. Selecciénase a organizacion desexada e premendo a icona dase de alta a organizacion.

, Guardar o L.
4. Prememos o botén para finalizar a gravacion da pantalla.
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6.13 Resumo da solicitude

Mostrase:

Un resumo de superficies declaradas por cada lifia de axuda, e dentro dela por produto e variedade,
incluidos os produtos que non solicitaron axuda.

Un resumo das explotaciéns gandeiras que se poden agrupar por explotacién, especie ou numero de
animais.

Resumen de la solicitud

RESUMEN SUPERFICIES

Lineas de Ayuda
S '</)Pagu Bdsico
-/ TRIGO BLANDO
&SN VARIEDAD
—@Re\ferdecimiantu: Diversificacidn de cultivos
= TRIGO BLANDO
&.45IN VARIEDAD
= Q‘Agricultura ecoldgica
=P TRIGO ELANDO
&45IN VARIEDAD
—QSin Lineas de Ayuda Solicitadas
= PGIRASOL
&SN VARIEDAD

= ADORMIDERA
Total

RESUMEN GANADERAS

Agrupar por:  Explotacidn

I

Explotacién Especie Numero Borrar

Total Animales: 0

Sup. Dec.

1,00 A
1,00
1,00
1,00
1,00
1,00
1,00
1,00
1,00
23,00
2,00
2,00
7,00 ¥
26,00

6.14 Informacién complementaria

6.14.1 Solicitudes relacionadas

En caso de que haxa algunha solicitude rexistrada do mesmo solicitante, amosarase nesta pantalla:

Solicitudes Relacionadas

SOLICITUDES RELACIONADAS

Ne Tipo de Solicitud Estado Relacion Fecha Relacidn  CIF/NIF  Consulta

solicitud

10 Solicitud de Alegaciones 2l SigPac  Registrada  Generado Dependiente 07/08/2014 258628337

As solicitudes relacionadas poderanse consultar a través da icona de consulta “ que aparece & dereita do
rexistro.
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6.14.2 Impreso e xustificante rexistro

Nas solicitudes rexistradas esta pantalla mostra un impreso da propia solicitude e un xustificante do seu

rexistro.

Solicitud y Justificante de Registro

SOLICITUD ¥ JUSTIFICANTE REGISTRO

Solicitud Unica
" =] Solicitud

Justificante de registro de la solicitud
" ] Justfficante de registro

Coas iconas que aparecen debaixo de cada documento, pddense realizar as seguintes funcions: (por orde

de esquerda a dereita): Editar documento e Visualizar documento.

6.15 Alegaciéns Sixpac

Nas solicitudes de Alegacién ao Sixpac, esta pantalla mostra os recintos en que se vai presentar unha

alegacion ao Sixpac.

Datos Cad. Provincia Cad.

1 = 23 Jaén [
2 " 23 Jaén 66

Alegaciones Provincia Municipic

PEAL DE BECERRO
PEAL DE BECERRO

Superficie ~ Secano/ Pastos CAP
Declrada Regadio en Prevalente
Comur  Sigpac

1 Secano [m|
1 Secano []

CAP Solicta ~ Marca  Informacidn Pendiente Borrar

{Declarado Alegacion Modificeds de Crogquis  Media
al SigPac  SigPac

6.15.1 Composicién do formulario e definicion dos campos

- |[Datos alegacions] Icona de acceso a pantalla de datos especificos de alegacions ao Sixpac.

- [Cod. provincia] Codigo da provincia Sixpac en que se encontra situado o recinto. Componse de dous

dixitos.

- [Provincia] Denominacion da provincia Sixpac correspondente ao cédigo de provincia que se cubrise.

- [Cod. municipio] Coédigo do municipio Sixpac, dentro da provincia, en que se encontra situado o

recinto. Componse de tres dixitos.

- [Municipio] Denominacién do municipio Sixpac correspondente ao cédigo de municipio que se cubrise.

- [Agregado] Agregado de Sixpac.
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- [Zona] Zona de Sixpac.

- [Cod. poligono] Poligono Sixpac.

- [Cod. parcela] Parcela Sixpac.

- [Cod. recinto] Recinto Sixpac.

- [Superficie Sixpac] Superficie (en hectareas con dous decimais) do recinto en Sixpac.

- [Numero parcela agricola] Numero de orde da parcela agricola na relacién. Calculado e modificable.
- [Cédigo produto] Codigo do produto declarado

- [Produto] Mostra a descricion en funcion do valor seleccionado no anterior campo.

- [Subproduto] Dispén dun Combo Fixo para poder seleccionar algin dos valores posibles (cultivo de
inverno/cultivo de primavera)

- [variedade /Especie/Tipo] Cédigo da variedade declarada, en funcion do produto que se seleccionase.
- [Variedade] Mostra a descricién en funcién do valor seleccionado no anterior campo.
- [Superficie declarada] Superficie (en hectareas con dous decimais) declarada para ese recinto Sixpac.

- [Secafio/Regadio] Sistema de explotacion. Disp6n dun Combo Fixo para poder seleccionar algin dos
valores posibles.

- [Pastos en comun] Casa de verificacién que indica se corresponde ou non cun recinto de pastos en
comun. Modificable.

- [CAP prevalente Sixpac] Coeficiente de admisibilidade de pastos. Procede do Sixpac e é non
modificable.

- [CAP declarado] Por defecto sera o valor do CAP prevalente e é modificable.

- [Solicita alegaciéns ao Sixpac] Casa de verificacion que indica se precisa presentacién de alegacién
ao Sixpac. Modificable.

- [Marca modificado Sixpac] Casa de verificaciébn que se cubrird automaticamente s6 no proceso de
recuperacion de datos de solicitudes anteriores na alta da solicitude. Procede do cruzamento coa
informacion de recintos modificados entre cachés de inicio de campafia do Sixpac.

- [Informacion de esbozo] Casa de verificacion que indica que se corresponde cun recinto que precisa
presentacion de esbozo.

- [Pendente media] Pendente media do Sixpac. Non modificable

- [Borrar] Casa de verificacion para poder sinalar o rexistro que precisemos borrar.

6.15.2 Funcionalidades

Pulsando sobre aicona ™ que aparece & dereita de cada recinto no campo “Datos alegaciéns”, accédese &
pantalla que permite seleccionar o tipo de alegacién ao Sixpac que se desexa presentar en cada recinto.
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[ Cambio de uso de un recinto completo
Uso Actual OLIVAR I
Observaciones no ﬂ
Motivo xqsi ﬂ
Nuevo Uso FORESTAL = -
- Cambio de sistema de explotacidn para todos los usos SigPac, excepto los usos no agrarios
m Particién de un recinto para cambiar el uso de una parte del mismo
| Particién de un recinto para cambiar el sistema de explotacidn de una parte del mismo
m Existencia de parcela ubicada en zona urbana que tiene uso agricola
m Cambio en Iz morfologia / superficie de una parcela
m Cambio alegaciones que afectan a recintos oleicolas
m Alegaciones que afectan a recintos de frutos de dscara v algarrobos
m Otras no previstas
m Cambio coeficiente de admisibiidad de un recinto completo de pastos
m Cambio pendiente media de un recinto completo
m Elementos Estructurales: Inclusidn, eliminacion, cambio de tipologia y/o modificacion de geometria
m Reinicio de la actividad agraria en un recinto con Cultivo abandonado

Seleccionando cada tipo de alegacién dispofiible, aparecen os campos para cubrir coa informacion
necesaria para a alegacién ao Sixpac.

Ademais preséntase unha botoeira na parte superior dereita da pantalla de Alegacidéns Sixpac, coa
seguinte composicion:

Recintos

a W

Insire un novo recinto de maneira manual.

“ Modificacién masiva de recintos.

Engadir recintos do Sixpac.

Consulta de datos do Sixpac do recinto.

)

Acceso ao Visor de esbozo Web.

O funcionamento das iconas esta descrito na epigrafe Funcionalidades.

Insire un novo rexistro coa mesma informacién que o previamente seleccionado.
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7 Anexo |. Aspectos xerais para o manexo das aplicaciéns.

Nesta parte vaise explicar o funcionamento dos distintos impresos de solicitude que poden compor un
determinado Tipo de solicitude. Ainda que os impresos son un compofiente parametrizable na aplicacion, o
funcionamento que se vai explicar é para os formatos definidos por defecto.

7.1 Glosario

Baixo esta epigrafe preténdese describir os termos, acrénimos e abreviaturas que se utilizardn ao longo
deste manual de usuario.

7.1.1 Termos
TERMO DESCRICION

Usuario de O destinatario e quen fard uso dela.

aplicacion

Ambito Conxunto de metadatos asociados a un usuario que

organizativo identifican o organismo (pagador ou de coordinacion),
entidade ou empresa a que pertence o usuario que accede a
aplicacion.

7.1.2 Acrénimos e abreviaturas

ACRONIMO /

ABREVIATURA PIESEREIE

SXA Sistema de Xestion de Axudas.

CA Comunidade Auténoma.

oP Organismo Pagador.
Sistema utilizado en computaciéon para determinar cando o
usuario € ou non humano. Consiste en realizar unha proba en

CAPTCHA gue o usuario introduce un conxunto de caracteres que se
mostran nunha imaxe distorsionada que aparece na pantalla.
E un enderezo da internet que, ao ser encontrado e

URL visualizado por un navegador, mostra un recurso de
informacién ao usuario (paxina web).

eDNI ou DNle Documento nacional de identidade electrénico.

7.2 Obxecto

O obxecto deste documento é detallar aos usuarios das distintas aplicacions do SXA o funcionamento de
determinados aspectos que son comuns a todas elas e que son basicos para a sua utilizacion.
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7.3 Acceso ao SXA

Poderase acceder a través das ligazdns postas & disposicion nos portais ou sedes electronicas dos OO.PP.

O posterior acceso as distintas aplicaciéns que compofien o SXA estara en funcién dos usuarios dados de
alta no directorio activo ou na base de datos que estean asociados a algun dos perfis indicados.

En caso de ter algin problema para o acceso, este deberase solicitar ao responsable do OP.

7.4 Autenticacion

7.4.1 Modalidades de acceso: usuario/contrasinal e DNI electrénico.

Unha vez executado o acceso & URL correspondente, visualizarase a seguinte pantalla no navegador, que

€ a principal do contorno do Sistema de Xestion de Axudas (SXA), que permitird 0 acceso
unha das aplicacions que forman parte do sistema.

— x X N \ Y =
- \ \ / Biehvenidet | Bervingut | Benvido | Ongi etorri
4 ¥ GOBIERNO  MINISTERIO \ / -
CHRaS DEESPANA  DEAGRICULTURA ALIMENTACION \ \ g
U Y MEDIO AMBIENTE \ _

solicitud unica 4

Login
i

dni

e @@ o
® 9 0 0 0 %

DNI electrdnico

a todas e cada

Usuario / Contrasefia

Pulsar a

para informacion y ayuda

Permitird ddas modalidades de acceso:

o/Contrasinal, que se realizara cubrindo os ditos campos. A continuacion premeremos o

—=feto

==/ para acceder ao panel que mostra 0s accesos &s distintas aplicaciéns de SXA.

por Usuari

boton L

mediante certificado _ou DNI _electrénico. Para isto, pulse na ligazon “Acceder mediante
certificado ou DNI electronico”, que lle permitird seleccionar o certificado correspondente a través
da pantalla que se mostra a continuacion:
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El sistema procedera a la deteccidn y presentacion de los certificados instalados en su ordenador. Aseglrese previamente de que su
certificado estd correctamente instalado en el navegador y, si dispone de DNI electronico, insértelo en el lector de tarjetas.

Bienvenido | Benvingut | Benvido | Ongi etorri

A continuacién premeremos o boton Continuar para acceder ao panel que mostra os accesos as distintas
aplicaciéns de SXA.
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7.4.2 Esquecemento de contrasinal

Se esqueceu 0 seu contrasinal, pode facer unha solicitude para que lle sexa remitido o novo. Para isto
prema na ligazén “Esqueceu 0 seu contrasinal” da primeira pantalla de autenticacion e accedera ao
formulario que se mostra a continuacion:

solicitud Unica JEIEPITN

Olvido de Clave
| —
eAfECm |

Wilver

Si ha olvidado =u clave puede obtener ofra, infroduciendn su usuario del sistema y el valor que se visualiza en 13 imagen. Se enviara un
correo al administrador para gestionar su peticidn,

A continuacion, cubra os campos de usuario e na casa “captcha” escriba as letras que aparecen na imaxe

da dereita. Despois prema o botén |
recibird o novo contrasinal.

. Enviarase un correo ao administrador para xestionar a peticion e
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7.5 Panel de aplicacions do SXA

Unha vez superada a autenticacion de forma positiva, visualizase o panel que mostrara aquelas aplicaciéns
a que ten acceso o usuario.

- T \ r >
\' \ X \ > -« 4 Benvenido | Benvingut | Benvido | ¢
7 \
m Ultimo Login : 30/10/2013 09:08: 11
Alfonso Fernandez Sanchez

Sistema de Gestion de Ayudas

resaltada
(coloreada) /

Control de acceso

tonos grises

\tonos grises con un "aspa"

Pukar aqui para

Podemos ter tres estados de visualizacion da imaxe que nos d& entrada a cada aplicacion:

- resaltada (coloreada) para aquelas aplicacions que se encontren dispofiibles ou instaladas e a que se
tefia acceso,

- tons grises, para aquelas aplicacions que estean dispofiibles ou instaladas e a que non se tefia acceso,
e

- tons grises cunha “aspa’, para as que se encontren deshabilitadas ou non instaladas imaxe.
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7.6 Contorno de traballo: composicion, utilizacién e operaciéns dispofiibles

Unha vez que seleccionemos no panel de aplicacions algunha das activas, executarase a dita aplicacion. En
todo momento estaremos traballando dentro do navegador con que se realizase 0 acceso.

7.6.1 Composicion da pantalla xeral

As zonas comuns das pantallas para todas as aplicacions SXA son as seguintes:

dientes PAC2015

Bienverido | Berwvingut | Bervida | Ongi etori

Cabecera

Q Camparia: Campafia 2015 (Cambiar) Nombre Apellidol Apellido2 Datos de Usuario SSCC Andalucia &

Importacion/Exportacion  Administracidn  Ayuda  Salir Meny

Mantenimiento  Control Documental  Datos Adicionales  Gestiones Administrativas  Consuiltas - Inforrmes  Catdlogos Audliares

Area de Trabajo

7.6.1.1 Cabeceira.

Componse dos seguintes elementos.
BANNER: amosara a imaxe de fondo correspondente & aplicaciéon a que se accede.

- LOGO: amosarase o logo correspondente ao O.P.

- TITULO: amosara o nome da aplicacion.
- IDIOMAS: amosaranse os idiomas dispofiibles para as aplicacions do O.P.
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TITULO
. 0 0| de Accesos PA 9

L

amlE o

\B) D B

ido | Ongi etorri

IDIOMAS

7.6.1.2 Datos do usuario.

- Inicio: icona coa imaxe que permite volver & pantalla de inicio da aplicacion en que estamos.

- Cambio de campafa: acceso que nos permite realizar o cambio de campafia. D4 paso a un
pequeno formulario cun Combo Fixo onde poder seleccionar a campafia a cal precisamos acceder.

Realizada a seleccién premeremos sobre o botén para confirmar a seleccion realizada. A
continuacion amosarase unha mensaxe de confirmacién da accion.

- Nome e apelidos: amosarase o nome e apelidos do usuario que accedeu. Ao pasar 0 punteiro do
rato sobre este campo, amosarase informacion do Ultimo login e perfil ou perfis que o usuario ten
asociados ao control de accesos.

- Ambito organizativo: mostrase a descricion do &mbito organizativo asociado ao usuario.

EL

- Facendo clic sobre a icona ocultara a cabeceira e mantera os datos de usuario. Se se fai clic na

icona “ a cabeceira sera de novo visible.

l(.} Campafia: Camparia 2015 (Cambiar) Nombre Apellidol Apellido 2 SSCC Andalucia AI
N \
Cambio de Campaiia \ Nombre y Apellidos
\ Vuelta al Inicio de la Aplicacion Ambito Organizativo
7.6.1.3 Mend.
Mostraranse as distintas opcions de menu dispofiibles para o usuario en relacion co perfil ou perfis que tefia
asociados.
Usuarios Perfiles  Administracion  Ayuda  Salir MEMLT

7.6.1.4 Area de traballo.

A suUa distribucién tera un tratamento explicativo personalizado en cada unha das aplicaciéns, polas distintas
formas de presentar a informacion que podemaos encontrar.

AREA TRABAJO
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7.6.2  Utilizacion.
7.6.2.1 Desprazamento polos campos dunha pantalla ou formulario

O desprazamento duns campos a outros podese facer dalgunha das seguintes formas:

e Facendo clic con botén esquerdo do rato sobre o campo elixido.

¢ Mediante a tecla “Tabulador” para o desprazamento do cursor polos campos do formulario activo de
esquerda a dereita e de arriba cara abaixo.

e Utilizando a combinacion de teclas “Maiusculas” + “Tabulador” (pulsadas de forma simultanea) para
conseguir os movementos inversos (de dereita a esquerda e de abaixo cara arriba).
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7.6.2.2 Visualizacion e desprazamento entre rexistros dunha lista multi-rexistro

Nunha lista multi-rexistro onde o nimero de rexistros que poden aparecer sexa numeroso, temos un Pé de
lista cos seguintes tres elementos: navegador de paxinas, paxina visualizada e niumero de rexistros
gue se van mostrar por paxina. Permitenos configurar a visualizacion dos rexistros que a compofien.

| Registros desde 1 a 10 PPl | I Pag.1 v | 10 Reg. por pagina v

\ Navegador de paginas \ Numero de Registros a mostrar por pagina

e Intervalo Registros que muestra

Pagina Visualizada

e Pé de lista. Navegador de péaxinas. E o primeiro elemento, que nos permite navegar polas distintas
paxinas que compofien a lista (cos botons de ambos os extremos, que poden estar inactivos cando nos
encontramos no extremo correspondente) e mdéstranos o nimero de rexistros que compofien cada
paxina, segundo o definido no terceiro elemento.

e Pé de lista. Paxina visualizada. E o segundo elemento, que nos indica o nimero de paxina que
estamos visualizando. Dispofiemos dunha frecha que nos permite despregar a lista de todas as paxinas
e poder seleccionar aguela que esteamos interesados en visualizar.

e Pé de lista. Namero de rexistros que se van mostrar por paxina. E o terceiro elemento, que nos
indica o nimero de rexistros que se van visualizar por paxina. Dispofiemos dunha frecha que nos
permite despregar a lista das posibles agrupaciéns de rexistros que podemos mostrar por paxina (cada
5, cada 10... até un total de 30 por paxina).

Unha vez posicionados nun dos rexistros dunha lista multi-rexistro, o desprazamento entre os distintos
rexistros podese facer:

e Facendo clic co botdén esquerdo do rato en calquera campo do rexistro elixido.
¢ Mediante a tecla “Tabulador”, como se indicou no nimero anterior.

e Através das teclas de desprazamento do cursor (T, ¥) que permitiran os movementos que indican.

7.6.2.3 Tipos de campos.

A continuacién imos indicar os tipos de campos que podemos encontrar nos distintos formularios das
aplicacions e a forma de interactuar con eles (posicionamento, escritura, borrado, etc.).

7.6.2.3.1 Caixa de texto para conter informacion.

Forma rectangular onde se pode teclear ou consultar informacién. Pode presentar limites lineais e noutras
ocasions 0 contorno visualizase ao posicionarnos dentro dela, por mostrar unha coloracién especial. A
etiqueta do dito campo adoita estar encima, como se pode ver nos exemplos:

Numero Namero
(inactivo) l (activo)

Para escribir no dito campo primeiramente situarémonos nel (ben facendo clic con botén esquerdo do rato
sobre el, ou ben coa tecla “Tabulador”). A continuacién introduciremos o valor que se precise.
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Para borrar o contido ou modificarlo por outro, posicionamonos navegando pola pantalla como se indicou,
marcase en escuro o contido do dito campo. Se tecleamos unha informacién substituird a marcada. Tamén
podemos posicionarnos directamente co rato facendo clic co botén esquerdo e logo borrar coa tecla “Supr”.

7.6.2.3.2 Caixa de texto para filtraxe.

E unha caixa de texto que se mostra nalglins campos que compofien as listas multi-rexistro, para poder
teclear un determinado valor e nos mostre sé os rexistros que coincidan con ese valor. O filtrado executase
de forma automatica nada mais introducir un valor no campo. Na seguinte imaxe podemos ver como o
campo [Cod. municipio] dispén da dita caixa de texto (marco azul e fondo branco) e non o ten o campo

[Municipio].
Cod. Municipio
Municipio
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7.6.2.3.3 Caixa de texto con lista de valores despregable de contido fixo (Combo Fixo).

Caixa de texto que dispon dunha lista de valores despregable que nos permite realizar unha introducién
guiada. Os campos con esta caracteristica dispofien dunha frecha que sinala cara abaixo. Ao pulsar sobre
ela desprégase unha pequena lista coas posibles opcions.O aspecto é o seguinte:

Estado Civil Estado de la Solicitud
Soltero/a | --Todos-- ~|
Sexo - Seecoena
Varén | Abierta )
| Finalizada
Divorciado/a { Remesada
i Separado/a judicialmente | Registrada

Unha vez posicionados no dato que se queira introducir, ou facendo clic co botén esquerdo do rato sobre el,
guedara incorporado.

7.6.2.3.4 Caixa de texto con lista de valores despregable con autoxeracién de contido (Combo
Seleccién/Adicion).

Caixa de texto que dispén dunha lista de valores despregable que nos permite realizar unha formalizacion
guiada dun grupo de campos. Addéitase encontrar como primeiro elemento dun bloque de informacion.
Mediante a eleccioén realizada, “Seleccionar” ou ben “Engadir nova...” prodicese a activaciéon dos campos
gue comporfien esa unidade de informacion.

-- Seleccionar -- M

-- Seleccionar --

O aspecto é o seguinte: |- Afiadir nuevo representante --

7.6.2.3.5 Casa de verificacion.

Casas (cadradas ou circulares) que permiten marcar ou desmarcar o valor correspondente para o dito
campo, realizandose a marcacién en caso positivo. O nome do dito campo adoita estar asociado, como se
pode ver nos exemplos:

Bdvidos

Uso Total

2 Autorizo la notificacion telematica r Daoricilio de nokificacion igual al de residencia v 0

7.6.2.4 Mensaxes informativas.

Cando nun determinado formulario realizamos unha determinada accién (modificar o valor dun campo,
gardar dun formulario modificado, etc.) poden aparecer distintas mensaxes segundo a informacion que
introducisemos e a coherencia coa definicion do campo cuberto, ou ben se a funcién iniciada (p.e. gardar)
se finalizou de forma correcta.

As mensaxes que se presentan poden ser aquelas que se mostran desde o navegador que esteamos
utilizando e as que forman parte da programacion do formulario propiamente dito.
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7.6.2.4.1 Mensaxe de navegador.

Mostrase ao pretender pasar dun formulario a outro sen ter finalizado unha determinada funcionalidade

iniciada no primeiro. Este é o aspecto que teria unha mensaxe cando executamos a aplicacién desde
Internet Explorer.

Mensaje de pagina web x|

\? r/ Existen cambios sin guardar, Si continua los perdera ¢Desea continuar?

Aceptar I Cancelar |

No caso de Google Chrome seria o seguinte:
Existen cambios sin guardar, Si continua los perderd éDesea continuar?

Aceptar Cancelar

No caso de Mozilla Firefox:

e Existen cambios sin guardar. Si continua los perderd iDesea continuar?
I

| Aceptar | Cancelar

7.6.2.4.2 Mensaxe de formulario.

Méstrase ao realizar unha determinada funcién dentro dun formulario. No caso de ter feito unha introducion
correcta e gardar os datos, aparecera unha mensaxe_de confirmacion (simbolizada coa icona verde) similar
a seguinte:

Informacion - X

Mensaje Tipo

Cambios guardados correctamente. Lz‘

Noutras ocasiéns hai mensaxes coa icona en verde que son de falta de disponibilidade de opcién
seleccionada.

Informacion =l

Mensaje Tipo

Opcién de mend no disponible )

No caso de ter deixado sen cubrir algin dos campos, ou se se cubriu de forma incorrecta, aparecera unha
mensaxe_de erro (simbolizada coas iconas vermellas) similar a seguinte:
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Informacion SRR ¢
Mensaje Tipo
Es obligatorio rellenar el campo Cod. Provincia LQJ
Es obligatorio rellenar el campo Cod. Municipio \Z;SJ
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